
Chandra Wira Setiyawan

Profil Personal
Lulusan S1 Manajemen dengan pengalaman aktif dalam organisasi kampus dan pelatihan kerja di bidang
administrasi serta hospitality. Terbiasa bekerja secara teliti dan efisien dalam pengelolaan dokumen serta
penyusunan laporan keuangan dasar. Terampil dalam menyusun materi promosi dan mendukung
pelaksanaan kampanye pemasaran. Memiliki pengalaman memimpin tim dalam kegiatan organisasi dan
terbiasa menghadapi tantangan kerja secara adaptif dan profesional.

Riwayat Pendidikan
2020 - 2024

Jakarta, Indonesia | (+62)81513335219 | cwirasetiyawan@gmail.com

Universitas Mercu Buana - Jakarta
S1 Manajemen - IPK 3.63 / 4.00

Kursus utama dalam Teori Manajemen Sumber Daya Manusia, Project Management, dan Leadership. 

Pengalaman Kerja / Magang
Cityloog Hotel Tebet, Jakarta
Marketing Admin 

Feb 2024 - Aug 2024

Menginput dan memperbarui lebih dari 300 data transaksi banquet ke Excel untuk menjaga akurasi
sistem database pelanggan dan prospek klien.
Menyusun 6 laporan bulanan kegiatan pemasaran serta mendukung tim sales dalam pengarsipan dan
pelacakan follow-up klien.
Membuat lebih dari 10 materi promosi digital menggunakan Canva dan membantu pelaksanaan 3
event promosi internal, meningkatkan brand awareness hingga 20%.

Menyusun laporan keuangan dasar (jurnal umum dan pengeluaran bulanan) dengan tingkat akurasi di
atas 98%, membantu efektivitas tim accounting.
Mendukung proses rekonsiliasi transaksi harian dan mingguan, serta audit internal dengan
menyediakan dokumen pendukung secara lengkap dan tepat waktu.
Membantu pelacakan anggaran operasional receiving dan memastikan kelengkapan dokumen
administratif sesuai prosedur.

Pengalaman Organisasi
Rohis of Mercu Buana - Universitas Mercu Buana Jakarta
Wakil Ketua

Mengkoordinasikan lebih dari 10 kegiatan kerohanian kampus, termasuk kajian rutin, bakti sosial,
dan pesantren kilat.
Memimpin tim inti beranggotakan 15 orang dan menjalin kolaborasi lintas organisasi kampus.

Klub Badminton FEB - Universitas Mercu Buana Jakarta
Anggota Aktif

Aktif mengikuti latihan mingguan dan kegiatan olahraga antar mahasiswa fakultas.
Berpartisipasi dalam penyelenggaraan 3 turnamen internal dan kegiatan sosial olahraga lainnya.

2021 - 2024

2021 - 2024

Sertifikat
Pelatihan TUV Rheinland Universitas (2024): Sertifikasi pelatihan sistem manajemen mutu dan audit
internal.
Penghargaan PKM Kemendikbud (2023): Juara harapan lomba gagasan kreatif bidang manajemen.

Keahlian
Hard Skill:

Microsoft Office (Word, Excel – Pivot Table, PowerPoint)
Adobe Photoshop, Canva

Accounting Support

HIMA Manajemen FEB – Universitas Mercu Buana Jakarta
Anggota Divisi Kaderisasi & SDM

2021 - 2023

Terlibat dalam perekrutan dan pelatihan lebih dari 50 mahasiswa baru dalam program pengembangan
soft skill dan kepemimpinan.
Membantu penyelenggaraan 5 kegiatan pelatihan internal, termasuk workshop manajemen waktu dan
diskusi akademik.

Soft Skill:
Kreativitas, Manajemen waktu
Kerjasama tim, Komunikasi, Ketelitian


