e 085156478247 e dinapassaO4@gmail.com

DINA PASSA NUR RAHMAT

Puri Telukjambe, Blok C.13/01
RT. 013, RW. 004, Desa Sirnabaya,
Kec. Telukjambe Timur, Kab. Karawang

Tentang Saya

Saya lulusan SMK jurusan Teknik
Komputer Jaringan dengan pengalaman
di bidang administrasi, produksi dan
pengelolaan data program selama 2
tahun. Saya mudah bersosialisasi, teliti
dan disiplin. Memiliki minat tinggi pada
bidang admnistrasi dan  operator
produksi, menjaga kualitas produk serta
mampu mencapai target produksi
dengan efesiensi. Fleksibel dalam bekerja
secara individu maupun dalam tim.

Pengalaman Kerja
IDEAL BODY GYM & INFINITY FITNESS

Januari 2023 - November 2024

e Bertanggung jawab atas data MS Excel dan
program MBS

e Menginput data pemasukan membership,
data absen membership, laporan keuangan
kasir, pajak bulanan

e Melayani konsumen dengan baik dan
mempromosikan harga membership

Kemampuan

e Perhatian terhadap detail barang
e Mampu komunikasi dengan baik
¢ Tanggung jawab

o Bekerja dalam tekanan

e Disiplin

¢ Manajemen waktu

e Customer Service

Pengalaman PKL
PT AHASS DAYA MOTOR

Desember 2020 - Februari 2021
o Bekerja dibagian admnistrasi produksi
selama 3 bulan
e Menginput data CRM lalu di analisa ke MS
Excel

Pendidikan

SMK ROSMA KARAWANG | 2019 -

Teknik Komputer Jaringan

e Menghitung jumlah barang pada bincard
box

2022



