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PROFIL

Lulusan SMK dengan jurusan Teknik Komputer Dan Jaringan, memiliki kemampuan yang baik dalam
bidang administrasi , mengeloa dokumen, mengola data kantor, input dan rekapitulasi data, serta
memiliki pemahaman yang baik mengenai prosedur kerja, baik prosedur operasional maupun
prosedur keselamatan kerja. Familiar dengan beberapa software terutama Microsoft Office dan
software/aplikasi lain. Memiliki minat karir dalam bidang industri terutama dalam bidang staff
administrasi, serta terbuka untuk kesempatan karir lain.

PENDIDIKAN

SMK - TEKNIK KOMPUTER & JARINGAN (TKJ) 2018 - 2021
SMK Negeri 7 Rejang Lebong

PENGALAMAN MAGANG

Bidang Penagihan dan Keuangan (PK) September 2019 - Desember 2019
BPJS Kesehatan Cabang Curup

« Melakukan pengecekan iuran BPJS Kesehtan milik badan usaha secara berkala diaplikasi
keuangan online.

« Melakukan konfirmasi pembayaran iuran kepada badan usaha melalui telepon dan penginputan
data diexcel.

« Mengelola dan memperbarui data peserta dengan tunggakan iuran menggunakan aplikasi ETA.

Bidang Penjaminan Manfaat Rujukan (PMR)

BPJS Kesehatan Cabang Curup
« Melakukan entri data Program Rujuk Balik (PRB) ke dalam aplikasi LUPIS
« Melakukan pengecekan riwayat pelayanan peserta di aplikasi BOA

« Melakukan ceklis daftar pasien untuk verifikasi layanan
« Melakukan verifikasi data obat PRB di aplikasi Apotek BPJS Kesehatan

Bidang Kepesertaan dan Pelayanan Peserta (KPP)
BPJS Kesehatan Cabang Curup

« Melakukan pengecekan data inQuery untuk peserta PNS baru melalui aplikasi kepesertaan
BPJS.

« Memeriksa voucher pengeluaran bank, berkas PKS, serta jumlah nominal untuk peserta PBI dan
non-PBI.

« Menijilid berkas kerja sama (PKS) dengan fasilitas kesehatan, memastikan dokumen lengkap
dengan tanda tangan dan materai sesuai ketentuan.

KEMAMPUAN

« Administrasi : Mampu mengatur dan mengelola dokumen-dokumen penting, baik fisik maupun
digital.

« Input & Rekapitulasi Data : Memiliki kemampuan dalam memeriksa dan memvalidasi data yang
telah diinput, sehingga mengurangi risiko kesalahan.

« Pemahaman Prosedur Operasional & Keselamatan Kerja : Mampu mengikuti instruksi dan
menjaga konsistensi dalam menjalankan tugas.



