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PROFIL

Seorang Operator SPBU yang berdedikasi dan berorientasi pada layanan pelanggan yang
ramah dan efisien, menangani transaksi pembayaran dengan tepat dan menjaga kebersihan
serta kerapihan SPBU. Memiliki pengetahuan tentang prosedur pengisian dan peralatan SPBU
serta bersedia bekerja shift dan mampu bekerja dalam tim. Kemampuan berkoordinasi dengan
rekan kerja dalam suasana serba cepat dan tuntutan beban kerja uyang berubah.

PENGALAMAN ORGANISASI

Unit Kegiatan Mahasiswa Manajemen - Jakarta
Ketua Bidang IT Desember 2015 — Desember 2016

e Mengelola keamanan informasi dan data dengan menerapkan protokol keamanan yang
relevan.

e Mengelola dokumentasi organisasi, termasuk membuat banner untuk keperluan promosi
menggunakan sofware Ms Power Point dan Adobe Photoshop yang menarik minat
mahasiswa/i untuk bergabung dalam kegiatan organisasi.

PENGALAMAN KERJA

PT Mahakarya Duta Konstruksi - Jakarta

Admin Proyek November — Desember 2024
e Memastikan proyek berjalan lancar sesuai dengan rencana.
¢ Mengelola anggaran dan mengawasi pengeluaran dana.
e Memastikan data dan dokumen yang diperlukan siap agar sesuai yang terjadi di lapangan.
e Menginput laporan pengeluaran nota material bangunan harian, mingguan dan bulanan.

e Membina hubungan baik dengan investor, klien dan partner kerja.

PENDIDIKAN

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia Jakarta
Manajemen | IPK 2.79 September 2014 — Desember 2019

e Aktif sebagai Ketua Divisi IT Club di UKMJ Manajemen

SERTIFIKASI

¢ Investment Risk Management, Coursera | 2024

e Microsoft Azure Data Fundamentals, Talenta Al Indonesia | 2024

KEMAMPUAN
Hard Skills

Operasi POS, Manajemen Stok, Layanan Pelanggan, Pengetahuan Bahan Bakar,

Pemeliharaan SPBU, Penjualan Produk

Soft Skills

Kesehatan Fisik, Komunikasi, Bekerja Dalam Tim, Bekerja Shift, Adaptasi
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