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Saya seorang lulusan SMK yang telah memiliki pengalaman bekerja lebih dari 5 tahun. Saya berpengalaman sebagai Staff Administrasi,
Operator Produksi, dan Quality Control. Dengan pengalaman tersebut membuat diri saya menjadi seorang yang memiliki banyak skill
kemampuan, lebih disiplin, teliti, bertanggung jawab, dan menjadi seorang yang lebih terorganisasi.

PENDIDIKAN TERAKHIR

SMK NEGERI 1 KOTA BEKASI - BEKASI Mei 2014 - Mei 2017

Jurusan Teknik Kendaraan Ringan (TKR), Rerata Nilai UN 73.8/100
e Pernah mengikuti Praktik Kerja Lapangan (PKL) di bengkel mobil tahun 2016 selama 3 bulan
¢ Berpartisipasi pada lomba classmeeting sewaktu SMK

PENGALAMAN PELATIHAN

BBPVP BEKASI - KOTA BEKASI Mar 2023 - Mei 2023

Jurusan TIK Junior Web Developer, bersertifikat Kemnaker RI & BNSP
¢ Mempelajari dasar pengembangan web dan UI/UX Design Mock up
¢ Membuat website sederhana dengan menggunakan text editor, HTML, CSS, PHP

PENGALAMAN BEKERJA

PT SOLUSI SUKSES PRATAMA - KOTA BEKASI Ags 2024 - Mar 2025

Staff Admin Sales Support

Deskripsi Pekerjaan :

Mengoperasikan komputer Ms Word, Google spreadsheet, dan arsip data
Membuat dokumen surat dan pekerjaan administrasi Perusahaan
Mengoperasikan software Easy

Berkoordinasi dengan tim sales

Mengatur jadwal pengiriman barang

Membuat Sales Order

Berkomunikasi dengan customer terkait pengiriman dan invoicing
Mengelola petty cash kebutuhan sales

PT RECKAT COMPOSITES DELMIMA — KABUPATEN BOGOR Jan 2024 - Juli 2024
Staff Administrasi Marketing

Deskripsi Pekerjaan :

Mengoperasikan komputer Ms Word, Google spreadsheet, dan arsip data

Membuat dokumen surat dan pekerjaan administrasi Perusahaan

Mengoperasikan accurate

Membaca gambar teknik

Berkoordinasi dengan tim sales

PT SUMCO INDONESIA — KABUPATEN BEKASI Jun 2022 - Nov 2022

Operator Produksi

Deskripsi Pekerjaan :
¢ Mengoperasikan mesin CNC jenis Wiresaw
e Mencatat laporan produksi di komputer

PT MULIA INDUSTRY, TBK (MULIAGLASS) - KABUPATEN BEKASI Mei 2021 - Mei 2022
Operator Cutting Line
Deskripsi Pekerjaan :

¢ Melakukan pick up kaca lembaran secara manual (menggunakan tangan)

e Mengoperasikan mesin vacuum lifter pengangkat kaca jumbo
e Membedakan kualitas kaca
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PT YAMAHA MUSIC MFG. INDONESIA — JAKARTA TIMUR Des 2018 - Des 2020

Operator Produksi

Deskripsi Pekerjaan :
e Mengoperasikan mesin double moulder dan mesin benchsaw
e Mencatat laporan hasil produksi
e Menggunakan alat ukur

PT SUGITY CREATIVES - KABUPATEN BEKASI Nov 2017 - Nov 2018
Quality Inspection (QC)
Deskripsi Pekerjaan :

e Melakukan pengecekan standar dan kualitas barang produksi

e Menyortir defect barang produksi

e Mencatat laporan hasil pengecekan

e Memberikan label “OK” pada barang yang lulus pengecekan kualitas.

PENGALAMAN BERORGANISASI

ROHIS ADZ-DZIKRU — SMKN 1 KOTA BEKASI Jun 2015 - Des 2016
Wakil koordinator divisi kesenian dan divisi dakwah

¢ Membentuk anggota tim pengurus divisi kesenian dan divisi dakwah

e Membantu ketua koordinator dalam membentuk dan mengurus kegiatan organisasi

¢ Bertanggung jawab terhadap list kegiatan yang dibentuk oleh tim pengurus divisi

PRESTASI & SKILL KEAHLIAN

e Prestasi :

- Sering mendapat predikat rangking kelas sewaktu SD, SMP, dan SMK
- Pernahjuara 2 event lomba Taisho Group (Senam Beregu) di PT. Yamaha Music Mfg. Indonesia
- Karyawan terbaik periode Juni 2024 di PT. Reckat Composites Delmima

Soft skill :

- Leadership, Good Communication, Problem Solving, Teamwork, Discipline

e Hard skill :

- Kemampuan mengoperasikan Komputer dan Ms. Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Spreadsheet)
- Kemampuan melakukan pekerjaan administrasi seperti membuat surat, arsip data, dan data entry

- Pengecekan kualitas (QC) dan pemahaman manajemen mutu ISO 9001, ISO 14001

- Kemampuan mengoperasikan sosial media dan email

- Kemampuan menggunakan tools alat ukur dan mengoperasikan mesin produksi (CNC dan Manual)

- Kemampuan berbahasa Inggris pasif

- Kemampuan dasar gambar teknik serta dasar-dasar kelistrikan

- Kemampuan dasar pengembangan web / Junior Web Developer (HTML, CSS)

- Kemampuan dasar teknik otomotif
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