NOFAN NURDIANA HERMANSYAH
081213823350 | imnofannurdiana@gmail.com
Dusun Ciwaru Blok Sirda Rt 09/Rw 06 Desa Cijulang/Kecamatan/Cijulang/Kabupaten Pangandaran

Lulusan SMK Negeri 1 Cijulang jurusan administrasi perkantoran. Memiliki kemampuan berkomunikasi,
manajemen dokumen, penyusunan laporan dan pencatatan data transaksi. Saat ini memiliki keinginan
untuk mengembangkan kemampuan dibidang professional.

PENDIDIKAN

SMK Negeri 1 Cijulang Pangandaran
Administrasi Perkantoran 2012 - 2015
PENGALAMAN KERJA

Cyber Warnet Pangandaran
Operator Agustus 2015 - Juli 2016

e Menyediakan Pelayanan Seperti Print Dokumen
e Mengetik Dokumen
e Mengoprasikan Komputer : Ms. Word & Ms. Excel

PT. Kao Indonesia Karawang
Member Handling, Pegawai kontrak November 2016 - November 2017

e Bertanggung Jawab Untuk Mengelola Produk
e Menjaga Area Kerja Agar Tetap Bersih
e Memaksimalkan Produktivitas

Yogya Grup ( Yogya Mall ) Karawang
Service Crew, Pegawai kontrak November 2020 - Juli 2021

e Pelayanan Konsumen
e [Kerapihan, Display Produk & Menjaga Area Kerja Tetap Bersih.
e Memaksimalkan Penjualan

Grand Parigi Hotel Pangandaran
Front Office, Pegawai kontrak November 2021 - Maret 2025
e Penerimaan Tamu & Manajemen Reservasi
e Pengelolaan Check In/ Out dan Memberikan Pelayanan
e Penanganan Keluhan dan Pengolahan Komunikasi Internal

Skill

e Hard Skill : Public Speaking
e Soft Skill : Komunikasi, Kerjasama Tim, Manajemen Waktu, Disiplin & Bertanggung Jawab
o Software Skill : Microsoft Office, Capcut



