
SERTIFIKASI & PELATIHAN

RANDY HARDIANTO

PENDIDIKAN

KEMAMPUAN

PENGALAMAN KERJA

SMK KEMALA BHAYANGKARI 1
Teknik Otomotif (80)

Feb 2021- Nov 2024 | PT. Transportasi Jakarta | Petugas Pengawasan Sarana 

Mar 2020 - Okt 2020 | Samsat Jakarta Utara | Administrasi

Jun 2019 - Okt 2019 | PT. Bumi Daya Plaza  | Cleaning Service

2018 | Piranti Stririndo Utama | Keahlian Teknik Otomotif

Pengawasan Operasional Terhadap 12 Unit Kendaraan Per Hari
Pemantauan Keselamatan
Pemerikasaan Interior atau Eksterior Sparepart, Komponen pada Armada atau Bis
dan Pemeliharaan Bis Listrik, Diesel, dan Gas
Koordinasi dengan Tim Mekanik

Pelayanan Administrasi Pajak Kendaraan
Pengarsipan dan Pengelolaan Dokumen
Pelayanan Balik Nama Kendaraan

Membersihkan Area Kerja
Perawatan Peralatan Kebersihan
Pengelolaan Sampah
Menjaga Kerapian Ruangan

Kemampuan Teknis : Manajemen Dokumen, Administrasi, Kemampuan mengetik,
Pencatatan & Pendataan , Input/Entry Data, Pengelolaan Jadwal.
Kemampuan Personal : Kerjasama Tim, Komunikatif, Adaptif, Teliti & Cekatan, Public
Speaking.
Kemampuan Software : Ms. Office (Word, Excel, Powerpoint), Google Workspace (Docs,
Spreadsheet, Gform, Gmeet).

085813847283 | hardiantorandy7@gmail.com 
Lulusan SMK Teknik Otomotif dengan pengalaman kerja sebagai Petugas Pengawasan Sarana
Transportasi, Cleaning Service, Sales Promotion Boy, Administrasi. Pengalaman dan minat yang
kuat di Bidang Pemeliharaan dan Perbaikan (MRO) Mesin dan Instrumentasi pada berbagai Sektor
Industri.

Jan 2019 - Apr 2019 | PT. Dika  | Sales Promotion Boy

Meningkatkan Penjualan Produk
Promosi dan Aktivasi Produk


