
Rizky Akbari

Tentang Saya

Pengalaman Kerja

Kemampuan

Pendidikan

Saya, Rizky Akbari merupakan lulusan SMKN 1 Kota Sukabumi jurusan Teknik
Instalasi Pemanfaatan Tenaga Listrik. Saya mampu mengoperasikan komputer dengan
baik dan familiar dengan beberapa sofware administrasi, sebelumnya saya menjabat
sebagai Staff Admin Processing sehingga terbiasa melakukan pencatatan, pemeriksaan
dan pengarsipan dokumen.

+6285320234207   |    rizkyakbari660@gmail.com

2017-2019 | SMKN 1 Kota Sukabumi | Jurusan Teknik Instalasi Pemanfaatan Tenaga Listrik

2019 - 2024 | PT Abacus Dana Pensiuntama (Admin CM )

2024 - 2025 | PT Sentral Layanan Prima ( Staff Admin Processing )

Kompetensi Keahlian (Mata Pelajaran Produktif)
1.Instalasi Penerangan Listrik
2.Instalasi Tenaga Listrik
3.Instalasi Motor Listrik

Membuat laporan daily stock, posisi stock, dan rekap berita acara
Mengupload Eform stock posisi di carrier web
Mengiput berita acara di aplikasi Leco net
Membuat list order delivery untuk di email ke Supervisor CPC dan Command Center
Membuat rekap berita acara selisih dari Bank lain (TUKAB) dan Antar CPC

Terampil menggunakan Microsoft Office, termasuk Excel (pengolahan data dan rumus
dasar), Word (penulisan dan format dokumen), PowerPoint (desain dan presentasi),
serta Outlook (email dan penjadwalan).

Membuat laporan daily stock, posisi stock, dan rekap berita acara
Mengupload Eform stock posisi di carrier web
Mengiput berita acara di aplikasi Leco net
Membuat list order delivery untuk di email ke Supervisor CPC dan Command Center
Membuat rekap berita acara selisih dari Bank lain (TUKAB) dan Antar CPC


















