Rizky Akbari

+6285320234207 | rizkyakbari660@gmail.com

Tentang Saya

Saya, Rizky Akbari merupakan lulusan SMKN 1 Kota Sukabumi jurusan Teknik
Instalasi Pemanfaatan Tenaga Listrik. Saya mampu mengoperasikan komputer dengan
baik dan familiar dengan beberapa sofware administrasi, sebelumnya saya menjabat
sebagai Staff Admin Processing sehingga terbiasa melakukan pencatatan, pemeriksaan

dan pengarsipan dokumen.

Pendidikan

2017-2019 | SMKN 1 Kota Sukabumi | Jurusan Teknik Instalasi Pemanfaatan Tenaga Listrik

Kompetensi Keahlian (Mata Pelajaran Produktif)
1.Instalasi Penerangan Listrik
2.Instalasi Tenaga Listrik
3.Instalasi Motor Listrik

Pengalaman Kerja

2019 - 2024 | PT Abacus Dana Pensiuntama (Admin CM )
Membuat laporan daily stock, posisi stock, dan rekap berita acara
Mengupload Eform stock posisi di carrier web

Mengiput berita acara di aplikasi Leco net

Membuat list order delivery untuk di email ke Supervisor CPC dan Command Center
Membuat rekap berita acara selisih dari Bank lain (TUKAB) dan Antar CPC

2024 - 2025 | PT Sentral Layanan Prima ( Staff Admin Processing )

Membuat laporan daily stock, posisi stock, dan rekap berita acara

Mengupload Eform stock posisi di carrier web

Mengiput berita acara di aplikasi Leco net

Membuat list order delivery untuk di email ke Supervisor CPC dan Command Center
Membuat rekap berita acara selisih dari Bank lain (TUKAB) dan Antar CPC

Kemampuan

Terampil menggunakan Microsoft Office, termasuk Excel (pengolahan data dan rumus
dasar), Word (penulisan dan format dokumen), PowerPoint (desain dan presentasi),

serta Outlook (email dan penjadwalan).
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SERTIFIKAT HASIL UJIAN NASIONAL

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2018/2019

Berdasarkan penetapan Pusat Penilaian Pendidikan, Badan Penelitian dan Pengembangan,
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, SMK NEGERI 1 SUKABUMI, KOTA SUKABUMI

menerbitkan Sertifikat Hasil Ujian Nasional (SHUN) kepada:
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Nama : RIZKY AKBARI
Tempat, Tanggal Lahir . SUKABUMI, 21 AGUSTUS 2000
Nomor Induk Siswa Nasional : 0002643234

Nomor Peserta Ujian Nasional  : 4-19-02-08-0101-0551-2
Sekolah Asal . SMK NEGERI 1 SUKABUMI

Nomor Pokok Sekolah Nasional : 20221568
Sekolah Penyelenggara . SMK NEGERI 1 SUKABUMI, KOTA SUKABUMI

Ujian Nasional
Tanggal Pelaksanaan © 25 Maret s.d. 16 April 2019

Program Studi Keahlian . Teknik Ketenagalistrikan
Kompetensi Keahlian * Teknik Instalasi Pemanfaatan Tenaga Listrik

yang telah mengikuti Ujian Nasional yang diselenggarakan oleh Badan Stanc?ar Nasiongl
Pendidikan berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik lndor.le'?‘m
Nomor 4 Tahun 2018, tentang Penilaian Hasil Belajar oleh Satuan Pendidikan dan Penilaian

Hasil Belajar oleh Pemerintah, dengan hasil sebagai berikut:
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Bahasa Inggris 52.0 Kurang | 44.03 41.44 41.78
Matematika 37.5 Kurang 3458 | 33.89 35.26
4. | Kompetensi 47.5 Kurang 46.81 43.07 4412
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SHUN ini diterbitkan di Kota Sukabumi. Tanggal 3 Mei 2019 oleh SAEPUROHMAN UDUNG,
M.Pd., Kepala SMK NEGERI 1 SUKABUMI, KOTA SUKABUMI, selaku penanggung jawab

satuan pendidikan penyelenggara UN.
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA p 4
DAERAH JAWA BARAT Nomor:10-01/0119

RESOR SUKABUMI KOTA |
Jalan Perintis Kemerdekaan 10, Sukabumi 43111
o . - -

QARAT K RANGAN CATATAN KEPOL
POLICE RECORD
Nomor | SKCK/9882/IVI[YAN 2.3)/2025

Diterangkan bersama inj bahwa -
This is to certify that

Nama
Name ~ RIZKY AKBARI

enis K |
Jenis Kelamin MALE

Sex

Kebangsaan

Nationality
Tempal dan tgl lahir
Place and date of birth

Tempat tinggal sekarang . JL PELDA RE SURYANTA, RT03 RW 05 KEL. NANGGELENG KEC
Current address CITAMIANG, KOTA SUKABUMI. PROV. JAWA BARAT

Pekerjaan
oonas I
ccupation ; TIDAK BERLAKU

Nomor Kartu Tanda Penduduk
KELUAR NEGERI

- INDONESIA

- SUKABUMI, August 21% 2000

Citizen card number - 92/2032108000900

Nomor Paspor/KITAS/KITAR*
Passport/KiFAS/KITAR number
Setelah diadakan penelitian hingga saat dikeluarkan surat keterangan ini yang didasarkan kepada -
As of screening through the issue here of by virtue of :

Catatan Kepolisian yang ada
Existing Police record

bahwa nama di atas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam kegiatan kriminal
the bearer here of proves not to be involved in criminal cases

selama 1a berada di Indonesia dari : o
during his/her stay in Indonesia from A
sampai dengan - June 3™ 2025
until

Keterangan ini diberikan berhubungan dengan permohonan
This certificate is i1ssued at the request of the applicant

Untuk keperluan/menuju® .

For the BUfooss of " MELAMAR PEKERJAAN

Berlaku dari tanggal - June 3™ 2025

Valid From

Sampai dengan - December 3™ 2025

Until

lkeluarkandi - gyukabumi

Issued In
Pada tanggal - June 3™ 2025
On

a.n KEPALA KEPOLISIAN RESOR SUKABUMI KOTA
KASAT INTELKAM

ila dikemudian harl

Ybs terlibat
kejahata a l

SKCK ini dinyatakan

tidak berlaku

If the person is involved in
crime/Nviolations afterwards
this SKCK is declared as
invahd

*) coret yang tidak periu

AJUN KOMISARIS POLISI NRP 75020117

/'
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PT Sentral Layanan Prima

SURAT KETERANGAN KERJA
No. 010/SRT/HRD/SLP/IV/2025

Yang bertanda-tangan dibawah ini menerangkan bahwa

Nama . Rizky Akbar
N.IK. . C033-0923
Penempatan  Alam Sutera
Jabatan  Admin Processing

Adalah benar karyawan PT. Sentral Layanan Prima dan telah bekerja di perusahaan kami
sejak 01 Februari 2024 dan yang bersangkutan habis kontrak pada tanggal 30 Apnl 2025
Selama bekerja, yang bersangkutan telah melaksanakan tugas dengan baik dan bertanggung
jawab, untuk itu perusahaan mengucapkan terima kasih atas kontribusi tenaga dan pikiran
yang telah diberikan selama ini.

Demikian surat keterangan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 22 April 2025
PT. Sentral Layanan Prima

e

Maybe Lorensia
HR Deputy Manager

Tembusan : - arsip

Jl. Tanah Abang | No.9A Petojo Selatan Kec. Gambir Jakarta Pusat 10160 Telp : 021-3506383




