ARIF PRASOJO

087745515203 | Arifprasojo009@gmail.com | www.linkedin.com/in/arif-
prasojo-038953221 | Bekasi, Jawa Barat

Lulusan dari Politeknik LP3l Jakarta Kampus Cikarang, jurusan
Administrasi Bisnis Perkantoran dengan pengalaman kerja sebagai Staff
Incoming Quality Control, Internship Staff General Affair dan Operator
Produksi. Memiliki kemampuan komunikasi, negosiasi, literasi digital,
manajemen pengarsipan, input data, menyusun laporan administrasi dan
membuat jadwal kerja secara efesien.

PENGALAMAN PROFESIONAL

Staff Incoming Quality Control Juli 2024 — November 2024

PT. Hankook Casting Indonesia

Mengkroscek barang datang baik material atau part item dari supplier

Melakukan sampling quality part

Sortir dan supply barang atau material OK untuk proses produksi

Apabila menemukan part abnormal dari supplier, segera stop agar tidak mengalir ke proses
selajutnya dan membuat laporan claim to supplier

Kordinasi dengan supplier apabila terjadi masalah atau temuan part abnormal, panggil
supplier

Staff General Affair November 2022 — Februari 2023

PT. Nippisun Indonesia (Internship)

Melakukan tugas administrasi umum (membuat salinan dokumen, input data dan arsip
dokumen)

Memilih dan mengelola penyedia layanan kantin, memastikan kualitas makanan, dan
kebersihan

Mengelola administrasi terkait kendaraan operasional

Inventory asset (penyimpanan, pemeliharaan dan pencatatan aset yang dimiliki perusahaan)
Memastikan kebersihan, kenyamanan dan keamanan linkungan kerja

Operator Produksi Bagian Wire Bending April 2021 — Juli 2021

PT. Matra Roda Piranti

Menyiapkan material wire.

Melakukan packing wire

Melakukan cek visual dan memastikan part OK
Menjaga lingkungan kerja di sekitar mesin tetap bersih

Operator Produksi Bagian Machining Juli 2019 — Januari 2020

PT. Kyowa Indonesia

Finishing part breket front dengan lathe takamaz

Membuat lubang tapping disalah satu sudut part breket front dengan mesin cnc takashi
Mengatur dan menyesuaikan parameter mesin

Cek visual dan memastikan part OK

Pengisian dan pencatatan data produksi

Menjaga lingkungan di sekitar mesin tetap bersih
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Operator Produksi Bagian Machining Februari 2016 — Januari 2018

PT. Musashi Auto Part Indonesia

¢ Finishing part camshaft dengan mesin finecam okuma

¢ Finishing part camshaft dengan mesin lapping

e Cek ukuran dimensi part menggunakan high gauge dan caliper
¢ Mengatur dan menyesuaikan parameter mesin

e Cek visual dan memastikan part OK

¢ Pengisian dan pencatatan data produksi

¢ Menjaga lingkungan di sekitar mesin tetap bersih

PENDIDIKAN

Politeknik LP3I Jakarta — Kampus Cikarang September 2020 — Agustus 2023

¢ Diploma 3, Administrasi Bisnis Perkantoran
e |PK:3.40/4.00

SMK PGRI 1 Taman — Pemalang Juli 2012 — Mei 2015

e Teknik Pemeliharaan Mekanik Industri
¢ Nilai Rata-rata : 70,37

ORGANISASI / KEGIATAN

Anggota Unit Kegiatan Mahasiswa Humeera Human Solidarity (Organisasi Sosial) 2021

SERTIFIKASI
e Tenaga Administrasi Perkantoran — BNSP 2023
e Training Kaizen Overview 2022
e Tenaga Operator Komputer — BNSP 2021
e Training Softskill Leadership and Creative Thinking 2021
KEMAMPUAN
Hard-skill Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point, Canva
Soft-skKill leadership, adaptif, komunikasi yang baik, teliti, kemauan belajar

yang tinggi, negosiasi dan manajemen waktu yang baik.
Bahasa Indonesia Mahir

Bahasa Inggris Dasar
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PT. HANKOOK CASTING INDONESIA
Engineering Moulds & Diecasting

EXAN] INTL NUUNTRIAL ESTATE BLOK CF NO. 3. Claea, CIKARANG SELATAN. BEAS] INDOMESIA 1433
TELP (822010990 1404 FPAX : K120-0900.1460.  Eomail | Bleastiagifictn.ont it

CERTIFICATE OF EMPLOYMENT
NO: 001/ SKK / HRD - HCI/ XI/ 2024
u'ﬂim‘n mlo
This is to certify that
Nama < Arif Prazojo
Name
Iahatan Pormulasn = Staff Incoening QC
Beginning Job Title 2
Jahatan Terakhir + Staff Ineoming QC
Final Job Titie
Mass Kegia 201 Juli 2024
Employment Period
Sampai Dengan : 19 November 2024
Uil
Reasan Of Leaving

Sclama bekerja di PT. Hankook Casting Indonesia ying bersangkutan menunjuikan
dasiplin kerju yang cukup baik dan semoga prestasi dan keberhasilan senantiass menyertai saudars
damasa akan -

During the wark at PT. Hankook Casting Indanesia in question showed good
discipline and good woek performance snd success always be with you in the flture.




AUTOMOTIVE PARTS & COMPONENT INDUSTRIES

;‘/) PT. MATRA RODA PIRANTI
b

OFFCES : JI. Flomey | Bisk €T
TACTORY  Kawssan Incusiri MUZ100, BEXASI 17536
Telp. 1SSEZ23E, 19002243, MINZ20)
Fan. 33332238
T KETERANGAN KERJA
023/MRP-SKK/HRDEGAVII021
Yang bertanda tangan dibawah ini ;
Nama : Galot Harmono
Jabatan Manager HRD & GA
PT, Matra Roda Pirantl
Alamat . JI. Flores | Biok C7-2 Kawasan Industni MM2100
Bekasi, Jawa Baral

Meaerangkan Bahwa :
Nama : Arif Prasopo
Status . Karyawan Kontrak
Baglan . Produksi
Benar telah bekerja pada perusahaan kami tarhitung sejak O7 April 2021 sampai dengan 06 Juli 2021
dengan jabatan terakhir yaita Operator Wire Bending {CNC).
Salama menjadi karyawan di perusahaan kami, yang bersangkutan tefah barusaha bekerja dengan bak,
dan dalam hal ini yang bersangkutan telah habis kontrak.
Kami ucapkan termakasih dan besar harapan kami semoga yang bersangkutan lebih sukses lagi untuk

kedepannya
Demikian surat kelerangan inl dibuat agar dapal dipergunakan sebagaimana mestinga

Bekasi, 21 Juli 2021
PT. Matra Roda Pirsnti

M s Plrset

Gatot Harmono

[E PT. KYOWA INDONESIA ©))

Coetlomt Yo D9 0084

SURAT KETERANGAN
NO. H6SKPCRY L2020

Yang bertands tangan di bawah ini

Nama
Jahatay
Perusahnan
Alwmat

Menerangkan balywa

Nams

No. Paspor

Nao, NPWP

NIK

Tanggal mulai beketja
Bagian

Jahstan

Alnsan Berhentl

Masn Kerja

DESY NATALIA
Adimin General Manager
PT, Kyown Indonesia

Fast Jakart Industrinl Park (EXP) Phot 8E-1 Cikarung

Selatan, Bekas: 17850

ARIF PRASOJO
PR2I5643%

: B4.863087.7.413.000

1907225121

22 Jul 2019

Machining

Operator

Habis Koatrak

22 Jul 2019 s.& 31 Jan 2020

Adalah benar telah bekern poda perusabasn kami, PT. KYOWA Indonesia sejnk periode

tersebut i atss sehagai karynwan dengan kesepakutan keejo wakiu tertentu

Dan bersamy ini jugn kami sampaikan Penilsian Kinerja vang bermngkutan selams maa
PKWT, terfampir bersama surat keterangan ini

Demikian surar Keterangsn inl kami berikan uetuk dipergunskan schagaimara mestinya uotuk
Karir yae berssnghutan di mass mendatang,

Bekusi, 31 Januari 2020
PT. Kyown [ndonesia,

z"fi{%“)&,

Desy Nutulia
Admin. GM

o — Fie

OfSca & Pland - EXP induskid Padk Pt -1, Chaning Sedaton - Disam 17950 - Indosesis Proes : 8221 BOTIIR23L BEC4STARYY) Fac - 1221 S571082




-
&’ MUSASH;
Power to Valus
=N
SURAT K.mu.ANGAN KERJA
Thix iy 1o certify that Reg Number 091 /SPK/1/2018
Dengan ind diterangkan bahwa
Name . ARIF PRASOIO NRP 11925
Nama
Job Post . CAM SHAFT MACHINING PART FORMER FACT-3
Tempat Penugasan
Latest Pavition : Operator
Jubotan Terukhir Operator
Term Of Sgrvice © Frow . Febrwary 2, 2016 Upto . Jawuary 31, 2018
Masa Kerja Dan : 2 Febrnaan 2016 sd 1 31 Januad 2018

Beason for Leaving  + Terminated du to end of woeking agreement
Alasan Berhenty Berakhimya kontruk kerja

W woudd fike to thank kim for his past effors and comribution to the company
Kami mengucapkun terima kasih tas usaha dan kontribusinya selama iné kepada Perusabsan

Bekast. 31 Januard 2018
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SITI KAMARUKMI
HR Admmin & Payrol Section Head

PT. Musashi Auto Parts Indonesia

Mowd O%on & Mt - M
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SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCE
No, 22150 4110 37000147 2023

Dengan it menriatakan bahme,
Toxs &5 fo coviiy it

Arif Prasojo

No. Rieg ADY 550 00147 2023

wmmmuhw
25 compptens AT the. i of -

Administrasi Profesional
Professional Administration

Dangen Kizal sl Xompetens

Tenaga Administrasi Perkantoran
Adiministration Officer




BADAN NASSONAL
SERTIFIRAS PROFENT

MDOMIIMY SO0 LLOMA L
CENTWICATION AUTNOMTY

SERTIFIKAT KOMPETENS!I
CERTIFICATE OF COMPETENCE

No, 62050 3122 3 0007274 2021

Dangan if renyatasen datwa,
Thois &5 2o certoly that,

Arif Prasojo
No, Reg TIK 585 02274 2021

Tedah kompeten pacs Bidang
15 competsns 41 the e of |

Operator Komputer
Computer Operator

Dongan Buaishas Rompetans :

Tenaga Operator Komputer
Computer Operator

Sertfikat ini berfes urtok ¥ (Tiga) Tabun
S cavificate & VoW for 3 (Thvee) Vears

Jvigeta, 14 Septerrber 2021
Alas rama (O bena¥ of) BASS

Pigment
PT. NIPPISUN INDONESIA

CERTIFICATE

DOB/NPI-HRITRXIZ22

SERTIFIKAT INI DIBERIKAN KEPADA

ARIF PRASOJO

ATAS PARTISIPASINYA YANG LUAR BIASA DALAM
TRAINING

KAIZEN OVERVIEW

PT. NIPPISUN INDONESIA. PADA 15 DESEMBER 2022

YOGI FERDINAN PRAYOGO
Trainer
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 201472015

Tk Masin

Program Studl Keshlian b
Kompetensl Keahlian  + Termik Femeh harass Meante Industei §

Yang beranda tangan di bawah ni, Kepela Sekolah Menengah Kejuruan ...
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NOMOr PRSP~ ujlan nasons

seholah st

LULUS
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT HASIL UJIAN NASIONAL
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 201412015

Kepia Sekolah Merengah Keuruan PGRI 1 Taman Pemalang. Katupatan Pemalang sebagal

§ pelaksans Ujan Nasionsdl memberikan Sertfikat Hasil Ujan Nasional kepada

ARIF PRASOJO
Tempal, Tasggal Lahr | PEMALANG, (2 SEPTEMBER 1096
Nomor Induk Siswa Nasional | 8077336345
Nomor Peserta Ujan Nasional — © 4-15-03-34-208-125-4
Sekolah Asal + SMK PGRI | TAMAN PEMALANG
Nomor Pokok Sekolah Nasionad -~ 20324208
Program Studi Keahlian Teksik Mesin
Xompetens Keahian Teknik Pamelharaan Mekank Indusn

yang letah mengiutl Ujan Nasional (UN) yang dissienggarskan oleh Badan Standar Nasions
Pendicikan berdasarkan Peraturan Menterd Pendidican den Kebudayaan Nomor 5 Tahun 2015,
dengan hasil sehagai berikut
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Surat Keterangan Vaksinasi COVID-19

Sertfkat 0l dibenkon kepoda
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Surat Keterangan Vaksinasi COVID-19
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Surat Keterangan Voksinasi COVID-19

Curtiticate of COVID-2F Vaceoination

Sertifikat ini diberikan kepoado:
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