Jamilah

0857-7224-0410 |  myamilah924@gmail.com

Tentang Sava

Saya, Jamilah, adalah lulusan SMK yang penuh semangat dan siap untuk membawa
energi positif ke dumia profesional. Dengan latar belakang pendidikan dalam
manajemen Perkantoran, saya telah mendapatkan pemahaman yang kuat tentang ilmu
manajemen dan keterampilan prakts vang diperlukan untuk berkembang di dunia
kerja.

Pendidikan

2008-2014 | SD Negeri 1 Bojong Kulur
2014-2017 | SMP Negeri 3 Gunung Putri
2017- 2020 | SMIK Al-Muhtadin Bekasi | Jurusan Administrasi Perkantoran

Jurusan i mempersiapkan mahasiswa untuk memiliki kemampuan dalam mengelola
berbagar aspek bismis, seperti pengelolaan keuangan, sumber dava manusia,
pemasaran, produksi, operasi, dan strategi bisms,

Pengalaman Kerja

2018-2019 | Praktik Kerja Lapangan | BPJS Pusat Arsip

Bertanggung jawab membantu Pengarsipan terhadap segala dokumen, data serta segala
hal admmistrauf yang berkepentingan dengan perusahaan.

2020-2021] Admin Gudang | PT. Asia Garment Bekasi

vang bertanggung jawab mengelola adminmistras: dan kegiatan operasional di gudang,
termasuk pencatatan barang, stok, dan pengiriman. Tugas utamanya adalah
memastikan kegiatan gudang berjalan lancar dan efisien.

2021-2023 | Operator Final Inspection | PT.Covae Indonesia Bekasi

memastikan bahwa produk jadi memenuhi standar kualitas sebelum dikinmkan kepada
konsumen. Ini termasuk pemeriksaan visual dan fungsional, serta memastikan bahwa
produk sesual dengan spesifikasi yang telah ditetapkan.

kemampuan

Software Adminitrasi Perkantoran | Bertanggungjawab | Manajemen Waktu

Alamat

ﬁ Kp.Bubulak Bojong Kulur Rt003/005 Kec.Gunung Putri Kab.Bogor 16969



Perihal : Lamaran Kerja
Kepada Yth.

Bapak/Ibu Pimpinan

di Tempat

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan informasi yang saya dapatkan menerangkan bahwa di perusahaan yang

Bapak/1bu pimpin sedang membutuhkan karyawan.

Maka saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Jamilah

Tempat, Tanggal Lahir : Bogor, 28 Januan 2001

Jems Kelamin : Perempuan

Alamat Lengkap : Kp. Bubulak Bojong Kulur RT.003/005
Kec. Gunung Putri, Kab. Bogor

Telepon / Whatsapp ; OB57-7224-0410

Email : mjamilah924{@gmail.com

Bermaksud untuk mengisi lowongan pekerjaan, guna mengisi posisi vang dibutuhkan. Sebagai
bahan pertimbangan saya lampirkan CV di atas.

Demikian surat permohonan lamaran kerja ini saya ajukan. Besar harapan saya untuk diberi
kesempatan wawancara dan dapat menjelaskan lebith mendalam mengenai potensi sava. Atas

perhatian dan kesempatan vang diberikan, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Jamilah



PROVINSI JAWA BARAT

KABUPATEN BOGOR
NIK : 320102LA0L0LO0LYL
Nama - JAMILAH
Tempat/Tgl Lahir :BOGOR, 28-01-2001 I N
Jenis kelamin -PEREMPUAN Gol. Darah : - .a
Alamat :KP BUBULAK - _
RT/RW - 003/005 |
KelDesa : BOJONG KULUR ————
Kecamatan ;GUNUNG PUTRI
Agama ISLAM
Status Perkawinan: BELUM KAWIN &
Pekerjaan - PELAJAR/MAHASISWA BOGOR
Kewarganegaraan : WNI 28-02-2020

Berlaku Hingga - SEUMUR HIDUP
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPLBLIK INDONESIA
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DAFTAR NILAI

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
TAHUN PELAJARAN 20192020
Tempat dan Tanggal Lahir : 50301*. 28 Januari._2001 -
Nomor Induk 71810162 e
Nomor Induk Siswa Nasional ;011165864?13
Kompetensi Keahfian . Otomatisas| dan Tata Kelola Perkantoran
No. Mata Pelajaran ":::ﬁ;“
Muatan Nasional
1. | Pendidikan Agama dan Budi Pekei 85
2. | Penddikan Pancasila dan Kewarganegaraan A7
3. | Bahasa Indonesia 88
4, | Matematika 85
5. | Sejarah Indonesia 85
6. | Bahasa Inggris dan Bahasa Asing Lainnya | a0
Muatan Kewiayahan
1. | Seni Budaya 88
2. | Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan gl
3. | Muatan Lokal
T — !3
PR Muatan mkﬂhﬂm
1. | Simutasl dan Komunikasi Digital
2. | Ekonomi Bisnis
3. | Administrasi Umum
4. |IPA
5. | Dasar Program Keahlian
6. | Kompetensi Keahlian
Rata-rata
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PT COVAC INDONESIA

JI. Raya Narogong km. 15 Bekast 17310 - Indonesia
Tel.: (62-21) B24K38Y3 Fax.: (62-21) 2483894

SURAT KETERANGAN KERJA
TO WHOM IT MAY CONCERN
No: 0015 SKKHRD/ICVC/1023

Dengan ini meneranghan bahwa:
This is to certify that

Nama - Jamilah

Name

Departemen . Departemen |

Department

ekl ~ Production

Section

Jahatan . Operator

(ccupation

No Pegawai - 21061406

Employee 11D

Masa Kerja © 14-Jun-2l - 13-Okt-23

Service Period

Alasan Berhenti . Kentrak kerja ber ikhir

Reason of Leaving Job completion

Keterangan - lg telah melaksanakan tugas dengan baik
Remark She has performed her job in a satisfactory manner

Kami mengucapkan terima kasih atas usaha dan dedikasi yang telah diberikan kepada Pl
Covac Indonesia dan semoga keberhasilan senantiasa menyertai Saudara di waktu yang akan
datang.

We would like to take oppurtunity to thank you for your ¢fTorts and contributions to P
Covac Indonesia and expect all the best in the future.

Bekasi, 13-Oct-23
PT COVAC INDONESIA

gy

EDDY CAHYANA

HRD'GA Division Head
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Program Pemerintah
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Program Pemerintah
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Kartu Vaksinasi COVID-19 ~ Program Pemerintah

JAMILAH

*++**0268010100**
2001-01-28

BOOSTER1

COVID-189 Vaccine Pfizer / FT5335
2022-08-29
POLRES BOGOR




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

RESOR BOGOR Nomor: 10-0945791
SEKTOR GUNUNG PUTRI e
il Mercedes Benz Telp, 021 8671405
TIDAK UNTUK KELUAR NEGERI

SURAT KETE ATATAN KEPOLISIAN
POLICE RECORD
Nomor : SKCK / YANMAS /0184 /1 /2025 /Sektor

Diteranakan bersama ini bahwa :

This is fo certify that
Nama : JAMILAH
Name
Jenis Kelamin r WANITA
Sex
Kehangsaan : INDONESIA
Nationality
Agama P ISLAM
Religion
Tempat dan Tgl lghir : BOGOR, 280172001
Place and dute of birth

I : KP.BUBULAK RT.003/005 DESA BOJONG KULUR
Current eddress

 KEC, GUNUNG PUTRI KAB. BUGUOR

Pekerjaan ;e
Occupation
Nomaor p k ¢ 32010268010100101
Citizens cavd number
Nomor Paspor/KITASKITAP tm
Parsport/KITASTKITAP number
Rumus Sidik Jari (8°8 6l -a— 7
Fingerprints Formula § 24U -a-
Setelah diadakan penclitian hinggn saat dikeluarkan surat keterangan ini vang didesarkan kepoda

As of screening through the issue here of by virtve of
a Catatan Kepolisian yang ada

Erh!!ﬂgpﬂﬂftﬂffﬂrﬂ' E:'E"rq

The bearer hereof proves not fo be f in m:rim!m! cases

sclama ia berada di Indonesia dari
during his'her riay in Indonesia from
: g
el ini diberikan b den emohon
This certificate is isned at the request to the applicant
Untuk keperiuan/menuju . MELAMAR PEKERJAAN
For the purpase
Berlaku dan | + 06 Januari 2025
Valid from .
Sampai dengan + 06 Juli 2025
To [ Dikeluarkan di : GUNUNG PUTRI

Tssuwed In
Pl L il : 06 Januari 2025

¢ *)yvoret yang fidak perlu



o™, PRAKTEK DOKTER UMUM
{ war } dr. LAURA VALERIA
t3
\2

= SIP. No.440/050-1/dr/00562/DPMPTSP/2024
7" Villa Nusa Indah 2 Blok T 7 No.58
Ds Bojongkulur Kec.Gunung Putri Kab.Bogor
0812 1390 6762
SURAT KETERANGAN SEHAT

No. /° |DRFR/SXS/! (2028

Yang bertanda tangan di bawah ini menerangkan bahwa:

Nama : /y" : Jw";’fné

-----------------------------------------------------------

Umur

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

. 23
Jenis Kelamin : L-aji-laki / Perempuan
Alamat [P ,...;ﬂﬁéﬂ{":ﬁ...: ..... w/‘-t"f“

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Ta[Wipaﬁksa kesehatannya untukﬁf_f}’“’“/““ ......
!

lllllllllllllllllllllllllllll

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan
sebagaimana mestinya

Ternyata: SEHAT / THEAK-SEMAT / TIDAK BERCACAT

72 PRAKTEK DOKTER UMURM ™" . e
, ' dr. Laura Valeria

" Villa Wusa indah 2 Blok T7 No 8 Dokter yang memeriksa,
[, Bojong Kulur Ke¢ Guaung Pulri Kab. Bogor
| 081213909762
dr. Valeria
SIP: 12024
Catatan: Ay
Tinggi Badan : ... ........Cm

Berat Badan : ... sl

3
Tekanan Darah : P/m'"hg
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JAMILAH
Tanggal lahir - 28-01-2001
NIK - 3201026801010011
Faskes Tingkat | : KLINIK AZALIA
s Rawat - 1 TIGAi
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‘*ﬁ INDONESIA DRIVING LICENSE

.« SURAT IZIN MENGEMUDI C |
1325-0101-000753
. JAMILAH
. BOGOR, 28-01-2001
. A-WANITA

. KP BUp JLAK RT3/5
BJ KULUR GN PUTRI

BOGOR
. PELAJAR/MAHASISWA

. JABAR

13-06-2027
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