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UNIVERSITAS INDONESIA

membenkan kepada
Ramadhani Novanda Rizki Saputra
nomor pokok mohasiswa 2006602456

NIK 3276051711020002
lahir &i Depok pada tanggal 17 November 2002
ijazah
Ahli Madya Administrasi Perkantoran (A.Md.AP)
Program Studi Administrasi Perkantoran

Program Pendidikan Vokasi

demgan segals hak dan kewsyiban yong berhubwengan dengan gelar ini
Dvimystakan llus pads 16 Jonuan 3024

Jakarta, 26 Januan 2024
Rektor B
Prof An Kuncoro, S E, M A, PhD P AE, D

NC. 23- 013677
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RAMADHANI NOVANDA

08775918355 | htps v linkedin comyin/movende-rizli-a1 7694258 | mmadhaninovondos 756 gl con|

Mahakam IV No 57, Baknjaya, Kecamatan Sukimaiays, Kota Depok

Lufusan Adnurnistrast Perkant berdedilsi kemermpuan dengan riliki kemarmpuan edit videosepert
mmwmﬂmmﬁﬂﬁ ]céft&a;mqmm %wﬁﬁm lIuman:rguEg% ml’mgnlm

oIgarisasi juga membuat ia memilik resporst rgmftgﬂmg jan hal baru serta memilila semangat yang tinggi untuk menjack
seorang Human Resowrre, Content creator, atau video edstor yang ahli serta b Marajemen

Education Level

SMANegeri 2 Depok - Kotz Depok, Jawa Barat
Socialand Humanilies

Universitas indonesia - Depok, Jawa Baral, Indenesia Sep 2020 - Jan2024
Diploma in Ofice Administration, 3.23/4.00

Work Experiences

Rohis SMAN 2 Depok [l 2017 - un2020
Dana dan Usahs (Danus)

o Mencan dana uniuk kepeduen kegiatan olds
o menggalang danauntuk korban musibah dan permbangunan mesjid Mo i SMAN 2 Depok

Panitia Rohani Muslim OKK Ul (Salam Ul) - Kota Depok, Jawa Barat Aug 2022 - Sep 2022
Panitia

o Heranggungjawab pada jalanmya sholat zubur dan ashar para mahasiswa baru
o  Menganrtempat uniuk wodhu dan memisahkan antara akiwat dan ikinvan

Vocational Islamic Youth Fair (Volta) Foksi Vokasi Ul - Aug 2022 - Sep
Kota Depok, Jawa Barat
Vice Project Officer
. mmmMmdmmmﬂmﬁm
« Mencai danmerskng anggotatm
»  Mermvben pengarahankepada anggotation
o Melakuken koordines termesuk menjel sskan tentang acam
o«  Momastikan progres dan setiapdivis om
«  Mombua Timetable pada setiap bagian divisi
Kegiatan Seni Budaya Crefitra Himora Ul - Depok, Jawa Barat, Indonesia Sep 2022 - Nov 2022
S!aﬁPerIengkepan
Mernbuat list perlenglkapan
o  Menyiapkan paralaan & pedenglapan yang akan digunakan pada acam
«  Mengamankan peral aan hingga akhir acam
«  Moembersihkandan mengumpulkan sermun peralaton saat acara wsa
*  Batanggungawab mengemmbalikan peralatan don perdengkapan sast acam usa
MBKM Batch 4 PT United Tractors, Thk Feh 2023 - 2023
Sales Marketing & People Development

o  Menginpue feedhack dan merekap data para peserta presentasi danl SDH dan PDH ke Supervisor
Mengolah Data ATS (Anmal Traimning Schechle) dan TC12A

Memnbuat Data Coverage, Participant dan Hours dan hasil olahan dota ATS danTC 124
Melakmlan Update Mingguen berdasaian dataWickly terham

Organisational Experience

Foksi Vokasi Universitas Indonesia - Kota Depok, Jawa Barat, indonesia Jun2022 - Aug 2023
Divisi Perlengkapan

»  Membuat list perdengkapan

o Memylapkan peralatan yang alen digunakan pada acara

«  Batmggungjavab mengenialikan peslatan st acara usal



Mapala Ul - Indonesia Jan 2022 - Jul 2022

Divisi Arung Jeram
® [t barkontribusi dalammenciptakan kel estanian lingkunganugamanya pesisir bantransungal.
® [Tkt berkontribusi dalam menjaga linglamgansekatar bantaran sungal dan Tivbah sanpah

Camakara- Jakarta, Indonesia Apr2019- Jul 2020
Recruiter Staif

o  Memlkng calonanggota ban
o Melakukon seleksi kepada anggota baru

Skills, Achievements & Other Experience

» Sertifikat Magang Merdeka Kemdikbud (2023): Mengikuti kegiatan magang MSIE Batch 4 di PT United Trnctors, Thk yang
chlakesanakan oleh Kemendikbuod

« Sertifikat Table Manner (2021): Mengikaufi kegiatan Table Mamner vang dilaksarakan oleh Grand Shid Jaya Hosel

« Sertifikat Accounting (2021): Magilati pdatihan Accourting online via aplikast Zahir Infemational

« Technical Skills: Huven Resowre, Tax, Accounting, Microsoft Word, Microsoft Office. Spreadsheet, canwa dan Video Editing

» Language Skills: Bahasa Indonesia Native) dan Bahesa Inggns (Basic).
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CERTIFIED

£00000000000042434

Reglstered Number

Ramadhani Novanda Rizki Saputra
Nim : 2006602456

Certification Is Valia from today until the end on the that specifiea

' Lulus Dengan Nilai : A {89) Sangat Baik
hh% Universitas Indonesia
" .

———

31/12/2026

CEDQ PT Zahir Inkernasional

Date of expired



é.% PT. PUTRA PRATAMA RAYA

TO WHOM IT MAY CONCERN

This is an officlal certificate from PT Putra Pratama Raya, as the official license holder of
International Test Center (ITC) Preferred Network for TOEIC®, TOEFL® iBT, IWEA™, and other
trademarks of Educational Testing Center (ETS®), to certify that,

Name : Ramadhani Novanda Rizki Saputra
Student Card No. : 2006602456
Date : May 11" 2023
Institution : Program Pendidiken Vokasi Universitas Indonesia
has taken the Initial Workplace English Assessment (IWEA™) or pre-TOEIC”, and achieved
the following scores :
Listening Score Reading Score Total Score
L - 325 125 450
Disclaimer :

1. This is a certificate of achievement and IS NOT intended to replace the official
TOEIC*® score report.

2. This certificate CAN NOT be used as supporting documents for job applications and
admission requirements for higher education.

Jakarta, May 15" 2023
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CERTIFICATE

= OF INTERNSHIP PROGRAM -

This certificate s owardad o

F”{L— nadland s__MﬂPﬂmé Lﬁ. £

Ul - Administrasi Perkantoran

in recognition of their exceptional contribution as an
Intern at PT United Tractors Tbhk

; On pariod 16th February-30th June 2023
- i

S «_Jakarta, 30 Juni 2023 ///
\._,.,-f o —é

Edhie Sarwono Ahmad Anwari 0
Director PT United Tractars Thk Corporate University Rector
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B Dipindal dangan CamScanner



KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH METROPOLITAN JAKARTA RAYA Nomor:09-03 58271

RESOR METROPOLITAN DEPOK
JL MARGONDA RAYA 14 KOTA DEPOK 15431 i pea———}
TONRUTUR KELUAREGERY

-: AR ..1.":-.:' i
SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN
POLICE RECORD
Nomor : SKCK/YANMASI25131/XI'YAN. 2. 3. /2024/INTELIKAM
. an baraan Ml Babn

This is fo certify that
Nama - RAMADHANI NOVANDA RIZKI SAPUTRA,
mllli — - LAKI-LAKI
Sax
Emﬁﬂ . INDONESIA
Agerma . ISLAM
Ralgion
Tempat dan tal lahir -
e e - DEPOK, 17 NOVEMBER 2002
Tempat inggal sekarang . JLMAHAKAM IV NO.57 RT 001, RW 012, KEL. BAKTIJAYA, KEC.
Cumrent address SUKMAJAYA, KOTA DEPOK, PROV. JAWA BARAT
Eﬁmﬂ- - PELAJAR/MAHASISWA
WEW . 3276051711020002

TS oertifcata /s issued at the request 10 the applicarnt

L RS AL - - MELAMAR PEKERJAAN
Berlaku dari {anggal :
Vaid from : 4 NOVEMBER 2024
Sameal decoan - 4 MEI 2025
Dikeluarkandi : Depok
Issued In
Pada langgal : 4 NOVEMBER 2024
On

METROD POLDA METRO JAYA

ATA, 5.Pd., MM,
ISARIS Tm POLISI NRP. ﬂnunut

Dipindal dengan CamScanner



