
Perihal : Lamaran Kerja 

Kepada 
Yth. Bapak/Ibu HRD Manager 
Di Tempat 
 
Dengan hormat, 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
Nama   : Ghina Fakhriyah 
Tempat, tanggal lahir : Karawang, 23 April 2003 
Alamat   : Perumahan Graha Tirtamulya Blok D1/06 Ds. Karangjaya, Kec.  

  Tirtamulya, Kab. Karawang. 
No. HP   : 0857 8288 7161 
Pendidikan  : SMK (Otomatisasi Tata Kelola Perkantoran) 
Email   : ghinafakhriyah644@gmail.com  

 
Dengan ini bermaksud mengajukan lamaran pekerjaan sebagai tenaga kerja di perusahaan 
yang Bapak/Ibu pimpin. 
 
Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu, bersama ini saya lampirkan beberapa persyaratan 
sebagai berikut : 

1. Daftar Riwayat Hidup 
2. Pas Foto Terbaru 
3. KTP 
4. NPWP 
5. Ijazah 
6. Daftar Nilai 
7. Transkip Nilai 
8. SKCK 
9. Sertifikat - Sertifikat 
10. Kartu Pencari Kerja 
11. Surat Keterangan Belum Menikah 
12. Surat Keterangan Sehat 
13. Surat Keterangan Tidak Hamil 
14. Kartu Keluarga 

 
Demikian Surat lamaran pekerjaan ini saya buat, besar harapan saya untuk dapat diterima di 
perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin, atas Perhatian Bapak/Ibu saya mengucapkan terima 
kasih. 
 
         Hormat saya, 
 
 
 
            

                   Ghina Fakhriyah 

mailto:ghinafakhriyah644@gmail.com


 

IIN SAPUTRI 

GHINA FAKHRIYAH 

 

DATA PRIBADI 

Jenis Kelamin  : Perempuan 
Status   : Belum Menikah 
Agama   : Islam 
Berat Badan  : 43 Kg 
Tinggi Badan  : 153 Cm 
 

 

Perumahan Graha Tirtamulya Blok 
D1/06 Ds. Karangjaya, Kec. Tirtamulya, 
Kab. Karawang. 

 
+62 857 8288 7161 

 
ghinafakhriyah644@gmail.com  

PENDIDIKAN FORMAL 

 SMK NEGERI 1 TIRTAMULYA 

2018 – 2021 | Otomatisasi Tata Kelola Perkantoran 

 

 SMP NEGERI 1 TIRTAMULYA 

2015 – 2018 

 

 SD NEGERI PARAKAN 1 

2009 - 2015 

PENGALAMAN KERJA 

 PT. PUPUK KUJANG 

Mengelola Dokumen / Arsiparis / Magang | 2019 

 

KEMAMPUAN 

 Mengoperasikan Ms. Word 

 Dapat bekerja dengan tim maupun individu 

 Bekerja dengan target 

 Mampu bekerja di bawah tekanan 

ORGANISASI 

 OSIS 

 PASKIBRA 
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