
Kemampuan
Ms Office
Manajemen Skill
Berkomunikasi
Negoisasi
Multi Tasking

Pengalaman

NUR HAZIZAH

Pendidikan

Sertifikasi

Februari 2023 - Sekarang
Melakukan Balancing kas Manual
maupun sistem
Melayani transaksi nasabah tunai
maupun non tunai
Melakukan cross selling produk
perbankan
MelakukanpembayaranPettyCash harian
Melakukan pengisiaan uang tunai ke
mesin ATM

Bank Muamalat - Teller 

 Februari 2022 - Januari 2023
Bertanggung jawab dalam proses perakitan
komponen printer dan scanner sesuai dengan
standar kualitas perusahaan.
Melakukan inspeksi visual pada setiap komponen
untuk memastikan tidak ada cacat produksi
sebelum proses printing
Mematuhi target produksi harian dengan tingkat
kesalahan produk (defect rate) di bawah standar
maksimal perusahaan.
Memastikan produk dalam Quality sangat baik
untuk konsumen.

Indonesia Epson Industry - Operator
Produksi 

Sertifikasi Magang Teller Bank
muamalat
Program studi Keahlian Akuntansi
Oleh PT Mustika Naga Seta  

D3 - Perpajakan

Universitas Terbuka | 2023 - Sekarang

6285822290941 hazizahn418@gmail.com Jl kelurahan  no 114 Kel Kranji  Bekasi
Barat Kota Bekasi

Tentang Saya
Saya adalah individu yang memiliki pengalaman
profesional di bidang operator produksi dan teller
perbankan. 
Dengan latar belakang sebagai operator produksi,
saya terbiasa bekerja dengan ketelitian tinggi, 
mengikuti prosedur kerja, serta menjaga kualitas
dan efisiensi produksi. Selain itu, pengalaman saya
sebagai teller perbankan telah membentuk
kemampuan pelayanan pelanggan yang prima,
ketepatan dalam pengelolaan transaksi keuangan,
serta kedisiplinan administrasi.  

Smk Bina Siswa Utama | 2019
Akuntansi

PT Honda Lock Indonesia - Operator
Produksi
Agustus 2019 - Agustus 2021

Bertanggung jawab dalam pengoperasian mesin
checker untuk memastikan kualitas produk
komponen otomotif sesuai standar spesifikasi yang
ditentukan.
Mengoperasikan mesin bolt socket untuk proses
perakitan komponen kunci kendaraan, dengan
memastikan torsi dan kekuatan penguncian sesuai
standar Honda.
Menangani setting awal dan troubleshooting
ringan pada mesin checker dan mesin bolt socket
untuk memastikan kelancaran operasional harian.
Melaksanakan sistem kerja berdasarkan standar 5S
dan Kaizen untuk meningkatkan efisiensi dan
keselamatan kerja di lini produksi.



NUR HAZIZAH

I am an individual with professional experience in both production operations and
banking as a teller. With a background as a production operator, I am accustomed to
working with high precision, adhering to work procedures, and maintaining
production quality and efficiency. In addition, my experience as a bank teller has
developed strong customer service skills, accuracy in handling financial transactions,
and discipline in administrative tasks.

PROFIL

EDUCATION

+628-5822290941 | hazizahn418@gmail.com| https://www.linkedin.com/in/nur-hazizah-7b7a53226/

EXPERIENCE SKILLS

Taxation

 | 2023 - Now
Perform manual and system-based cash balancing
Serve customer transactions, both cash and non-cash
Conduct cross-selling of banking products
Handle daily Petty Cash payments
Refill cash into ATM machines

Microsoft Office
Management Skills
Communication
Negotiation
Multi-tasking
Teamwor/individual
Analytical Crytic

 | 2022 - 2023
Responsible for the assembly process of printer and
scanner components in accordance with company quality
standards.
Perform visual inspections on each component to ensure
there are no production defects before the printing
process.
Adhere to daily production targets with a product defect
rate below the company's maximum standard.
Ensure products meet excellent quality standards for
customers.

UNIVERSITAS TERBUKA | D3
2023 - Now

BANK MUAMALAT - TELLER

PT INDONESIA EPSON INDUSTRY - OPERATOR PRODUCTION

SMK BINA SISWA UTAMA |SMK
2019

Accounting

PT HONDA LOCK INDONESIA - OPERATOR PRODUCTION

 | 2019  - 2021
Responsible for operating the checker machine to ensure the quality of automotive components
meets the specified standard specifications.
Operate the bolt socket machine for assembling vehicle key components, ensuring the torque and
locking strength meet Honda's standards.
Handle initial machine settings and perform minor troubleshooting on both the checker and bolt
socket machines to ensure smooth daily operations.
Implement work systems based on 5S and Kaizen standards to improve efficiency and workplace
safety on the production line.



Dengan Hormat,
Sehubung dengan informasi yang saya dapatkan, bahwa perusahaan yang Bapak/Ibu
pimpin sedang membutuhkan seorang Karyawan. Dengan Skill dan kemampuan yang
saya miliki. Saya bermaksud untuk melamar posisi Lowongan tersebut.

Berikut Data Diri singkat saya:
Nama                             :   Nur Hazizah
Tempat Tanggal Lahir :   Bekasi, 04 Maret 2001
Pendidikan Akhir         :    Smk - Akuntansi
Status                            :    Belum Menikah

Sebagai Pertimbangan, bersama surat lamaran ini, saya lampirkan berkas tambahan
seperti:

Pas Photo Berwarna1.
Scan Kartu Tanda Penduduk2.
Scan NPWP3.
Scan Akte Kelahiran4.
Scan Ijazah dan SKHUN5.
Scan Kartu keluarga6.
Scan Paklaring PT Honda Lock Indonesia7.
Scan Paklaring PT Indonesia Epson Industry8.
Scan Pelatihan Program Akuntansi9.

  10. Scan Sertifikat Magang Mulia Teller Bank Muamalat

Demikian Surat Lamaran ini saya buat, saya berharap diberikan kesempatan untuk
mendapatkan panggilan interview agar saya dapat memberikan informasi secara detail
tentang kemampuan yang saya miliki,
Terimakasih.

                                                                                                       Hormat saya,
                                               

                                                                                                       Nur Hazizah

NUR HAZIZAH
Hal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth,
HRD/Personalia
Ditempat
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