| NUR HAZIZAH

e 6285822290941

e hazizahn418@gmail.com

G Jl kelurahan no 114 Kel Kranji Bekasi
Barat Kota Bekasi

Tentang Saya

Saya adalah individu yang memiliki pengalaman
profesional di bidang operator produksi dan teller
perbankan.

Dengan latar belakang sebagai operator produksi,
saya terbiasa bekerja dengan ketelitian tinggi,
mengikuti prosedur kerja, serta menjaga kualitas
dan efisiensi produksi. Selain itu, pengalaman saya
sebagai teller perbankan telah membentuk
kemampuan pelayanan pelanggan yang prima,
ketepatan dalam pengelolaan transaksi keuangan,
serta kedisiplinan administrasi.

Kemampuan

e Ms Office

e Manajemen SKill
e Berkomunikasi
¢ Negoisasi

e Multi Tasking

Pendidikan

Universitas Terbuka | 2023 - Sekarang
D3 - Perpajakan

Smk Bina Siswa Utama | 2019
Akuntansi

Sertifikasi

e Sertifikasi
muamalat

Magang Teller Bank
e Program studi Keahlian Akuntansi

Oleh PT Mustika Naga Seta

Pengalaman

Bank Muamalat - Teller
Februari 2023 - Sekarang

e Melakukan Balancing kas Manual
maupun sistem

e Melayani transaksi nasabah tunai
maupun non tunai

e Melakukan cross selling produk

perbankan
e MelakukanpembayaranPettyCash harian
e Melakukan pengisiaan uang tunai ke

mesin ATM

Indonesia Epson Industry - Operator
Produksi

Februari 2022 - Januari 2023

Bertanggung jawab dalam proses
komponen printer

perakitan
dan scanner sesuai dengan
standar kualitas perusahaan.

Melakukan inspeksi visual pada setiap komponen
untuk memastikan tidak ada cacat produksi
sebelum proses printing

Mematuhi target produksi harian dengan tingkat
kesalahan produk (defect rate) di bawah standar
maksimal perusahaan.

Memastikan produk dalam Quality sangat baik
untuk konsumen.

PT Honda Lock Indonesia - Operator

Produksi
Agustus 2019 - Agustus 2021

e Menangani

e Bertanggung jawab dalam pengoperasian mesin

checker untuk memastikan kualitas produk
komponen otomotif sesuai standar spesifikasi yang

ditentukan.

¢ Mengoperasikan mesin bolt socket untuk proses

perakitan komponen kunci kendaraan, dengan
memastikan torsi dan kekuatan penguncian sesuai
standar Honda.

setting awal dan troubleshooting
ringan pada mesin checker dan mesin bolt socket
untuk memastikan kelancaran operasional harian.

¢ Melaksanakan sistem kerja berdasarkan standar 5S

dan Kaizen untuk meningkatkan efisiensi dan

keselamatan kerja di lini produksi.



NUR HAZIZAH

+628-5822290941 | hazizahn418@gmail.com| https://www.linkedin.com/in/nur-hazizah-7b7a53226/

PROFIL

I am an individual with professional experience in both production operations and
banking as a teller. With a background as a production operator, | am accustomed to
working with high precision, adhering to work procedures, and maintaining
production quality and efficiency. In addition, my experience as a bank teller has
developed strong customer service skills, accuracy in handling financial transactions,

andd

iscipline in administrative tasks.

EDUCATION

UNIVERSITAS TERBUKA | D3

2023

- Now 2019

Taxation Accounting

EXPERIENCE
BANK MUAMALAT - TELLER

PT INDONESIA EPSON INDUSTRY - OPERATOR PRODUCTION

PT HONDA LOCK INDONESIA - OPERATOR PRODUCTION

2023 - Now
Perform manual and system-based cash balancing
Serve customer transactions, both cash and non-cash
Conduct cross-selling of banking products
Handle daily Petty Cash payments
Refill cash into ATM machines

| 2022 - 2023

e Responsible for the assembly process of printer and
scanner components in accordance with company quality
standards.

e Perform visual inspections on each component to ensure
there are no production defects before the printing
process.

¢ Adhere to daily production targets with a product defect
rate below the company's maximum standard.

e Ensure products meet excellent quality standards for
customers.

| 2019 - 2021

SMK BINA SISWA UTAMA |SMK

SKILLS

Microsoft Office
Management Skills
Communication
Negotiation
Multi-tasking
Teamwor/individual
Analytical Crytic

¢ Responsible for operating the checker machine to ensure the quality of automotive components

meets the specified standard specifications.

¢ Operate the bolt socket machine for assembling vehicle key components, ensuring the torque and

locking strength meet Honda's standards.

¢ Handle initial machine settings and perform minor troubleshooting on both the checker and bolt

socket machines to ensure smooth daily operations.

¢ Implement work systems based on 5S and Kaizen standards to improve efficiency and workplace

safety on the production line.



NUR HAZIZAH

Hal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth,
HRD/Personalia
Ditempat

Dengan Hormat,

Sehubung dengan informasi yang saya dapatkan, bahwa perusahaan yang Bapak/Ibu
pimpin sedang membutuhkan seorang Karyawan. Dengan Skill dan kemampuan yang
saya miliki. Saya bermaksud untuk melamar posisi Lowongan tersebut.

Berikut Data Diri singkat saya:

Nama . Nur Hazizah

Tempat Tanggal Lahir: Bekasi, 04 Maret 2001
Pendidikan Akhir . Smk - Akuntansi
Status . Belum Menikah

Sebagai Pertimbangan, bersama surat lamaran ini, saya lampirkan berkas tambahan
seperti:

1.Pas Photo Berwarna

2.Scan Kartu Tanda Penduduk

3.Scan NPWP

4.Scan Akte Kelahiran

5.Scan ljazah dan SKHUN

6.Scan Kartu keluarga

7.Scan Paklaring PT Honda Lock Indonesia

8.Scan Paklaring PT Indonesia Epson Industry

9.Scan Pelatihan Program Akuntansi

10. Scan Sertifikat Magang Mulia Teller Bank Muamalat

Demikian Surat Lamaran ini saya buat, saya berharap diberikan kesempatan untuk
mendapatkan panggilan interview agar saya dapat memberikan informasi secara detail
tentang kemampuan yang saya miliki,

Terimakasih.

Hormat saya

<Vl
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NUR HAZIZAH
NIK : 3275024403010013

KELURAHAN NO. 14B RT. 006 RW. 010
KRANJI, BEKAS| BARAT
KOTA BEKASI| JAWA BARAT

KPP PRATAMA BEKASI BARAT
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KUTIPAN |
AKTA KELAHIRAN

2928/PF 2003
Mo st

T o T I e R s o et e tentang d

kelahiran menurut Stbld ...=7r=nnnnn APR2L TIIINTIIN i KATAURRERST
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dan P
e mm—————————— e mmm= NUR KHOLIFAH —==———= —— e
Berdasarkan Keputusan Walikota Bekasi .
Momor : 474.1/KEP.0O37.318/2003, Tanggal 19 Mei 2003.- -

Kutipan ini sesuai dengan keadaan pada hari ini.
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KARTU KELUARGA
No.3275021411060030

Mama KEppaia Keluarga | HEMDRLAN Cesakalurahan KRANI
Algmak JL KELURAHAN Kacgmatan BEHAS| BaRA
RTHRW : DOEON0 Kabupsianats KOTA BEKAS|
Kode Pos 17135 Provnsd JANEA, BARAT
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LEMBAR ¢ L Kepafs Kefuarga KEPALA KELUARIGA, EEPALA DIMAS KEPENDUDUKAN QAN

Tanda Tangan/Cap Jempol NIP. 19751007 1993111002
Deloumen ind iniah ditandatangands secara tled®ond menggunacan sorifial elekdonik yang diberbiican oleh Balai Sertikas Elekirgnik (BSAE). BSSN
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2018/2019

Program Keahlian : ....T-eua¥gan

.........................................

Paket Keahlian . A’iﬂiﬁ-ﬂnfﬂ ....................................

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Kejuruan ...
...................................... Bina  Slwa Utama ...

Nomor Pokok Sekolah Nasional - ........... . AGB2M2 ...oooooeeeeveneeseessssri

- :NUR HAI!IAH
lempat dan tanggal lahir - Bekpsi, 4 Hmﬁﬂﬂ‘i
nama orang uaiwali Hmm :
Nomor Induk Siswa - THCA V4 ‘3""{?

Nomor Induk Siswa Nasional - . '3':’4?55515?
nomor peserta Ujian Nasional :. =V~ m'm"’ﬂ‘m‘lw‘._... — w

sekolah penyelenggara Ujian
Sekolah

Nasionay ot ewk  ®ing. Siswo. Uama

LULUS

dan sekolah menengah kejuruan selelah memenuhi seluruh kriteria sesuai dengan
peraturan perundang -undangan.

.. menerangkan bahwa:
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
4 REPUBLIK INDOMNESIA
f -
jﬁ SERTIFIKAT HASIL UJIAN NASIONAL
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
"’ PROGRAM 3 TAHUN
' } TAHUN PELAJARAN 2018/2019

*"L‘ Berdasarkan penetapan Pusal Penilaian Pendidikan, Badan Penelitian dan Pengembangan,
2  Kemenierian Pendidikan dan Kebudayaan, SMK BINA SISWA UTAMA, KOTA BEKASI
menerbitkan Sertifikat Hasil Ujian Nasional (SHUN) kepada:

Mama . NUR HAZIZAH

Tempat, Tanggal Lahir : BEKASI, 4 MARET 2001
Momor Induk Siswa Nasional 1 0017556139

Nomor Peserta Ujian Nasional  : 4-19-02-03-0106-0220-3

Sekolah Asal - SMK BINA SISWA UTAMA

Nomor Pokok Sekclah Nasicnal : 20223124

Sekolah Penyelenggara © SMK BINA SISWA UTAMA, KOTA BEKASI
Ujian Nasional

Tanggal Pelaksanaan : 25 Maret s.d. 16 April 2019

Program Studi Keahlian : Keuangan

Kompetensi Keahlian : Akuntansi

F @ yang telah mengikuli Ujian Nasional yang diselenggarakan oleh Badan Standar Nasional
P Pendidican berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Repubiik Indonesia
'I...r- f: Nomor 4 Tahun 2018, tentang Penilaian Hasil Belajar oleh Satuan Pendidikan dan Peniiaian

_j Hasd Belajar oleh Pemerintah, dengan hasil sebagai berikut:

'1. ‘\r E Mata Pelajaran Nilal UN | Kategorl Rerata Nilal UN

'm- PR Siswa Nllal Kab/Kota | Provinsl | Masional
4 1. | Bahasa Indonesia 620 | Cukup 6771 | 6485 | €572
.J" '\ 2. | Bahasa Inggris 540 | Kuang | 4501 | 4144 | 4178
F'. - | 3. | Malematika 360 | Kurang 3560 | 3389 | 3528
"" 'I'." 4. | Kompetensi 46.0 |  Kurang 4270 | 4307 4412

SHUN ini diterbitian di Kota Bekasl, Tanggal 3 Mel 2019 oleh Hj. Ratna Dewi, S. Pd, Kepala
SMK BINA SISWA UTAMA, KOTA BEKAS), selaku penanggung jawab satuan pendidikan

E Dipindai dengan CamScanner
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DAFTAR NILAI

SEMOLAH MENENGAH KEJURUAN
TAHUN PELAJARAN 201872019

UR HARIZA.........o -

Nama -
Yempatden TanggelLahir ;. DTKASI ok Moret,  Aoof
Nomor Induk B MPNORBO. i
Nomor Induk Siswa Nasional . OCTTBB@ABR o .
Paket Keahbgn : Akuntansl
™ Mata Pelajaran Nilad mm Nilal Ufian
Kelompok A
1. | Pandidikan Agama dan Budi Pekerti B84 87
2. | Pendidikan Pancasila dan Kewsrganegaraan B2 b
3. | Bahasa indonasia 87 =
4. | Matematka 9 29
§. | Sajsrah Indonesia 20 24
E. | Bahasa inggris ?3 24
Kelompok B
o 2. | Pendidikan Jasmani, Olahrags & Kesehatan i 29
E000 e | Prakarys dan Kewirsusahewn 8¢ 27
) [a e Sele 23 93
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PT. Honda Lock Indonesia
Hﬂl"l‘da LﬂCk Kawasan Industri MM2100 Blok NN-8-1 Clkarang Barat, Bekasi 17520

Tedp : ((21) BO08-2672 {H'I.II'IHﬂﬂ]I Fax : (021) A998-2478; 8848-0803
a-rnall : Mighondalock, co.id

SURAT KETERANGAN KERJA
No. 61/HR&GA/HLI/VIII/2021

Yang bertanda tangan dibawah ini, atas nama Management PT. Honda Lock

Indonesia, dengan ini menerangkan bahwa :

Mama : NUR HAZIZAH

Jabatan : OPERATOR

Bagian/Seksi : ASSEMBLY KEY SET

Status t KARYAWAN KONTRAK

Masa Kerja : 21 Agustus 2019 - 20 Agustus 2021

Adalah benar-benar pernah bekerja di PT. Honda Lock Indonesia, Kawasan
Industri MM2100 Cikarang Barat, dan berhenti dengan hormat dari tugas dan
jabatannya selaku karyawan PT. Honda Lock Indonesia karena
kontrak ftelah selesai. Kami berharap semopga sukses selalu dimasa
mendatang.

Demikian surml Keterangan kerja ini dibuat untuk dapat di pergunakan

sebagaimana mestinya.

Cikarang Barat, 30 Agustus 2021
PT. Honda Lock Indonesia

i PT. FHanda Lock
T——indor¥gia

oy

WENDI IRAWAN
GENERAL MANAGER ADMINISTRASI
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EPSON

| s LA 1 EXCEED YOUR VISION

No: IELIIRD 20231, 2025500, 1102, 4 452

SURAT KETERANGAN
TO WHOM IT MAY CONCERN

Yang bertanda tangan dibawah ini atas noma Pimpinan Perusahaan PT, Indonesia Epson
Industry, menerangkan bahwa :
The snelersigned below on elrelf ef Monragrenrent PT. Inconesic Epsew Inhectey sientedd thot:

Nama : NUR HAZIZAH
Mainire
NIK . - 22025500

Entplenee s nuwrher

Langgal Lahir : d-Mar-01

Drie of Birth

Jabatan Terakhjr : OPERATOR

Last position

Dept / Div ¢ E4 Production_LIP
Status : Contract

Tanggal Masuk ! 16-Feb-22

Jdorni die

Tanggal Terakhir Bekerja : 31-Jan-23

End of job date

Saudari tersebut di atas permah menjadi pekerja kami dan telah habis masa kerjanya.

She was truly owr emplovee that has been serving to this corpary wntil her contract finished
Selama bekerja di perusahaan kami, vang bersangkutan menunjukan tanggung jawab, disiplin
dan unjuk kerja yang baik. ;

During she worked in owr company, she showed good  responsibility, discipline and
perfomance,

Perusahaan mengucapkan terima kasih kepadanya dan semoga mendapatkan karir vang lebih
baik di masa depan.

The Company wenld be thaukfid 1o her amd wish her success in her Sfiirnre,

Bekasi, 3/ Jon-23
Human Resource Development Division

PT. INDODHESEA EFSON INDUSTRY EJIP Industrial Park Plal 4E
Clkarang Selatan, Bekasi 17550 INDONES &
Phone : B2-21 B970101 iHumting)

Dipindal dengan CamScanner
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PT. MUSTIKA NAGA SETA
PROGRAM STUDI KEAHLIAN
AKUNTANSI

JI. Aster Rava No. 15 Perumahan Harapan Baru, Bekasi Barat, Telp. 021 88957280, 88961812

Mo, 03106 Fe018.230.3

@

Nomor: 422.5/019SMK-BSU/VII2019

Sertifikasi disclenggarakan berdasarkan Peraturan Mentri Pendidikan Nasicoal No. 4 Tabuo 2018
Tentang Penilaian Hasil Belajar Oleh Satuan Pendidikan dan Penilaian Hasil Belajar Oleh Pemerintah
Tahun pelajaran 2018/2019 dan Keputusan Badan Standard Nasional Peadidikan (BNSP) No. 04T/ BSNP/XLZ018
Tentang Prosedur Operasional Standar (FOS) Ujian Nasional Tahun Pelajaran 201872019

Menyvataban Babwa 1

Nur Hazizah

Lahirdi: Bekasi, 04 Maret 2001
| Asal Sekolab : SMK Bina Siswa Utama

Lulas Uji Kempetensi Keahlinn Kejuruan dan diakui telah memiliki kompetensi seperti tercantum dibalik sertifikat ini

PT. MUSTIKA NAGA SETA
TIdM PENGUIN

O
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