
Kepada Yth.                                                                           Bandung, 15 Mei 2024 

Kepala HRD                                                  

Di 

Tempat 

 
 

Dengan hormat, 

Sesuai dengan penawaran lowongan pekerjaan,Saya tertarik mengajukan diri untuk 

bergabung ke dalam tim 

 
Data singkat saya, seperti berikut ini : 

 
Nama : Riyan Irtana Sudarma 

Tempat & tgl. Lahir : Bandung, 6 Januari 1982 

Pendidikan Akhir : Sarjana Ekonomi Unpad 

Alamat : Komplek Griya Winaya Blok D4 No 5 

Telepon, HP, e-mail : 085221055399 

Status Perkawinan : Belum Menikah 

Email : Irtanar@gmail.com 

Saya memiliki kondisi kesehatan yang sangat baik. Latar belakang pendidikan saya sangat 

memuaskan serta memiliki kemampuan skill yang baik. Saya telah terbiasa bekerja dengan 

menggunakan komputer. Terutama mengoperasikan aplikasi paket MS Office, seperti Excel, 

Word, PowerPoint, Blog, juga internet. Saya juga memiliki kemampuan menyelam (Diving), 

dan futsal. 

 
Saya pernah bekerja sebagai Industrial Engineering di Perusahaan Manufacture Garmen 

Selama 3 tahun. Saya senang untuk belajar, dan dapat bekerja secara mandiri maupun dalam 

tim dengan baik. 

 
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan : 

1. Daftar Riwayat Hidup. 

2. Foto Copy KTP 

3. Foto Copy Sim C 

4. Foto Copy NPWP 

5. Foto copy ijazah S-1 serta transkrip nilai. 

6. Foto copy sertifikat kursus/pelatihan. 

7. Foto Copy Paklaring 

 

Saya berharap Bapak/Ibu bersedia meluangkan waktu untuk memberikan kesempatan 

wawancara, sehingga saya dapat menjelaskan secara lebih terperinci tentang potensi diri saya. 

Demikian surat lamaran ini, dan terima kasih atas perhatian Bapak/Ibu. 

 

Hormat saya, 
 

Riyan Irtana Sudarma SE 

mailto:Irtanar@gmail.com


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TENTANG SAYA 

Riyan Irtana 
Komplek Griya Winaya Blok D4 

No 5 Ujung Berung Bandung 

 

 

 

 

RIWAYAT 

KERJA 

0852-2105-5399 

irtanar@gmail.com 

irtanaryan@gmail.com 

 
  

 

Saya seorang Lulusan Kampus Negeri Unpad 

Jurusan Manajemen Aktif dalam berbagai 

organisasi memiliki pengalaman kerja dan 

mengikuti berbagai seminar yang mendukung 

dan berkaitan dengan manajemen serta 

merupakan individu adaktif dalam lingkungan 

yang serba cepat 

Terampil menggunakan microsoft office,dapat 

berkomunikasi dan berkerjasama dengan baik. 

Pengalaman sebagai Industrial Engineering dan 

Administrasi. 

 

KEAHLIAN & KOMPETENSI 
 

 

 Manajemen Waktu 

 Penyelesaian Masalah 

 Microsoft Office (Word Excel Power point)  

 Organisasi Manajemen 

   Pengelolaan Data 

 

 

SERTIFIKASI & KEGIATAN 

ORGANISASI 
 

 

Koordinator Panitia 
Himpunan mahasiswa bisnis internasional 

2002 hingga 2004 

Berkolaborasi dengan tim ospek kampus untuk 

perkenalan kampus, mengenal lingkungan dan 

kondisi kampus, dan orientasi kegiatan belajar 

mengajar 

 

Sertifikasi Security Product Training 
PT Greentex Indonesia utama ii 

2021 

Program edukasi yang berupaya membekali 

karyawan suatu informasi yang mereka butuhkan 

untuk melindungi diri dan aset perusahaan. 

PT Multiyan 

2022 

Program Pelatihan Tentang Manajemen 

Keuangan Dalam perusahaan untuk meningkan 

efisiensi dan transparan laporan keuangan 

PT Greentex Indonesia Utama ii 

Industrial Engineering 

Januari 2020 hingga November 2022 

Time study dan Analisa layout produksi untuk meningkatkan 

efisiensi produksi dan melakukan analisa kebutuhan 

produksi dan memastikan proses produksi dan pencapaian 

target produksi berjalan sesuai planning. 

 

PT Long Harmony Group 
Warehouse Operator 

Januari 2019 hingga Desember 2019 

Bertanggung jawab terhadap inventory ,bongkar muat 

barang dan pengiriman barang memeriksa keadaan serta 

kualitas barang yang ada di gudang 

 

PT Silver Kriss 
General Affairs 

Januari 2013 hingga November 2018 

Mengontrol kebutuhan fasilitas kantor,membantu mengurus 

perizinan ,merekrut SDM Dan audit kondisi aset setiap bulan 

LATAR PENDIDIKAN 
 

Universitas Padjadjaran 
S1 Manajemen 

Jurusan Manajemen Pemasaran 

2009 

Lulus Bersetifikat 

 

Pendidikan Ahli Madya Perusahaan 
D3 Bisnis Internasional 

2004 

Lulus Bersetifikat 

mailto:irtanar@gmail.com
mailto:irtanaryan@gmail.com
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