Kepada Yth. Bandung, 15 Mei 2024
Kepala HRD

Di

Tempat

Dengan hormat,
Sesuai dengan penawaran lowongan pekerjaan,Saya tertarik mengajukan diri untuk
bergabung ke dalam tim

Data singkat saya, seperti berikut ini :

Nama : Riyan Irtana Sudarma

Tempat & tgl. Lahir : Bandung, 6 Januari 1982

Pendidikan Akhir : Sarjana Ekonomi Unpad

Alamat : Komplek Griya Winaya Blok D4 No 5
Telepon, HP, e-mail : 085221055399

Status Perkawinan : Belum Menikah

Email : Itanar@gmail.com

Saya memiliki kondisi kesehatan yang sangat baik. Latar belakang pendidikan saya sangat
memuaskan serta memiliki kemampuan skill yang baik. Saya telah terbiasa bekerja dengan
menggunakan komputer. Terutama mengoperasikan aplikasi paket MS Office, seperti Excel,
Word, PowerPoint, Blog, juga internet. Saya juga memiliki kemampuan menyelam (Diving),
dan futsal.

Saya pernah bekerja sebagai Industrial Engineering di Perusahaan Manufacture Garmen
Selama 3 tahun. Saya senang untuk belajar, dan dapat bekerja secara mandiri maupun dalam
tim dengan baik.

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan :
Daftar Riwayat Hidup.

Foto Copy KTP

Foto Copy Sim C

Foto Copy NPWP

Foto copy 1jazah S-1 serta transkrip nilai.
Foto copy sertifikat kursus/pelatihan.
Foto Copy Paklaring

Nk W=

Saya berharap Bapak/Ibu bersedia meluangkan waktu untuk memberikan kesempatan
wawancara, sehingga saya dapat menjelaskan secara lebih terperinci tentang potensi diri saya.
Demikian surat lamaran ini, dan terima kasih atas perhatian Bapak/Ibu.

Hormat saya,

R

Riyan Irtana Sudarma SE


mailto:Irtanar@gmail.com

TENTANG SAYA

Riyan Irtana

Komplek Griya Winaya Blok D4
No 5 Ujung Berung Bandung

Saya seorang Lulusan Kampus Negeri Unpad
Jurusan Manajemen Aktif dalam berbagai
organisasi memiliki pengalaman kerja dan
mengikuti berbagai seminar yang mendukung
dan berkaitan dengan manajemen serta
merupakan individu adaktif dalam lingkungan
yang serba cepat

Terampil menggunakan microsoft office,dapat
berkomunikasi dan berkerjasama dengan baik.
Pengalaman sebagai Industrial Engineering dan
Administrasi.

KEAHLIAN & KOMPETENSI

+« Manajemen Waktu
+ Penyelesaian Masalah
« Microsoft Office (Word Excel Power point) «

« Organisasi Manajemen
« Pengelolaan Data

SERTIFIKASI & KEGIATAN
ORGANISASI

Koordinator Panitia

Himpunan mahasiswa bisnis internasional
2002 hingga 2004

Berkolaborasi dengan tim ospek kampus untuk
perkenalan kampus, mengenal lingkungan dan
kondisi kampus, dan orientasi kegiatan belajar
mengajar

Sertifikasi Security Product Training
PT Greentex Indonesia utama ii
2021

Program edukasi yang berupaya membekali

karyawan suatu informasi yang mereka butuhkan

untuk melindungi diri dan aset perusahaan.

PT Multiyan

2022

Program Pelatihan Tentang Manajemen
Keuangan Dalam perusahaan untuk meningkan
efisiensi dan transparan laporan keuangan

0852-2105-5399
irtanar @gmail.com
irtanaryan@gmail.com

RIWAYAT
KERJA

PT Greentex Indonesia Utama ii

Industrial Engineering

Januari 2020 hingga November 2022

Time study dan Analisa layout produksi untuk meningkatkan
efisiensi produksi dan melakukan analisa kebutuhan
produksi dan memastikan proses produksi dan pencapaian
target produksi berjalan sesuai planning.

PT Long Harmony Group

Warehouse Operator

Januari 2019 hingga Desember 2019

Bertanggung jawab terhadap inventory ,bongkar muat
barang dan pengiriman barang memeriksa keadaan serta
kualitas barang yang ada di gudang

PT Silver Kriss

General Affairs

Januari 2013 hingga November 2018

Mengontrol kebutuhan fasilitas kantor,membantu mengurus
perizinan ,merekrut SDM Dan audit kondisi aset setiap bulan

LATAR PENDIDIKAN

Universitas Padjadjaran

S1 Manajemen

Jurusan Manajemen Pemasaran
2009

Lulus Bersetifikat

Pendidikan Ahli Madya Perusahaan
D3 Bisnis Internasional

2004

Lulus Bersetifikat


mailto:irtanar@gmail.com
mailto:irtanaryan@gmail.com
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- PR LIK INDONESIA : C
fen] | SURAT IZIN MENGEMUDI
WYy | (.Driving License ) JABAR
Nama: RIYAN IRTANA SUDARMA  PRIA

Alamat: KOMP.GRIYA WINAYA BLOK D4
. RT/RW 6/12, PASIRWANGI, U

KOTA BANDUNG
Tempat & : BANDUNG

Tgl Lahir : 06-01-1982
-Tinggi 165 cm
Pekerjaan : WIRASWASTA
No.S : 820113050533
Berlaku s/d: 06-01-2024
BANDUNG, 04-01-2019
KASATLANT

)

UNG REZA PRATIDINA, S.IK 7/

AGU
AKBP NRP.79010739




KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA-
| DIREKTORAT JENDERAL PAJAK ‘

NPWP 92 716. 904 5-429.000

RIYAN IRTANA SUDARMA
NIK : 3273260601820002

KOMPLEK GRIYA WINAYA D4 NO. § RT. 006 RW. 012
PASIR WANGI UJUNGBERUNG
KOTA BANDUNG JAWA BARAT

KPP PRATAMA BANDUNG CICADAS

05 2018-»';;'#“ /
J:N»:; 4 r‘k“‘ =

Ketenagakerjaan
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PEMERINTAH KOTA BANDUNG .
DINAS TENAGA KERJA KOTA BANDUNG AKI/I
KARTU 'I)\NI)A}'ENCARI KERJA

No. PENCAKER w DIU '(IOI,' HEE lm
NopenoDuk : { [ [ [ T T T TTTTTITUTIT T i1 171

Ketentuan : P

1. Kartu ini berlaku untuk melamar pekerjaan.

2. Bila ada perubahan data/keterangan lainnya atau telah mendapat
pekerjaan harap segera melapor. )

3. Apabila pencari kerja yang bersangkutan telah diterima bekerja,
maka instansi / perusahaan yang menerima agar mengembalikan
AK/l ini Kepada DINAS TENAGA KERJA.

4 Kartu ini berlaku selama 2 tahun dengan keharusan melapor setiap
6 bulan sekali terhitung sejak tanggal pendaftaran.

B 5. Apabila kemudian hari terbukti memberikan keterangan yang tidak

N benar dan atau memiliki lebih dari satu kartu AK/l maka akan dituntut

N 4__\\ sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.
C&WG" Tgl. - Bin - Th ( Cantumken NIP)
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| \reen i s e
ne iga
TandaNgng
Penc m‘x
: : DR iR esiis
IMT s R wmssheiensifin

Surat Keterangan Vaksinasi COVID-19

Certiticate of COVID-19 Vaccination

Sertifikat ini diberikan kepada

This s to certity that

RIYAN IRTANA SUDARMA
Tanggal Lahir

Dote of et

3273260601820002 06 Januari 1982
ID : 60da7c38deabbdc39456aefe

pada tanggal 29 Juni 2021
on date June 29, 2021

teloh dilokukan voksinasi COVID-19 untuk dosis pertama

has been vaccinated for the st dose of the

CoronaVac COVID-19 (Batch ID : 24200621)

sesual dengan Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia

In accordance with the heaith reguiation of Republic of Indoneswa
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Nomor J6.13223/2.3166

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS PADJADJARAN

engan ini menyateken bahwa
Ripan Jrtana Sudarma

nomor pokok mahasiswa BXCO4150

hir i Banbumg.tangal enam Jamar sr seilan ot belapan ul ua
telah menyelesaikan dengan baik serta memenubi segala syerat pendidikan
Program #arjana Fakultas €bonomi Universites Padjadjaran

Program Studi fMamajemen,
Oleh sebab it kepadanya diberikan gelar
Sarjma Chonomi (H.€)
beserta segala hak dan kewajiban yang melekat pada pelar tersebut
Diberikan di Bandung pada tanggal i pul oo b e belagn,
Bandung, 27 fgustus 2008,
DEKAN, REKTOR,
g S
»K
v
¢_Prof. DrHj. Epmie Tistiawati Sule, S.B M5} " . Prof. D1, Ir, Ganjar Kumia, DEA.
NIPlJlﬂ,(Tg;; # ¥NIP 130935674




DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
DEPARTMENT OF NATIONAL EDUCATION

UNIVERSITAS PADJADJARAN
11, Dipati Ukur No.3$ Tip. 022 2503271 Bandung - Indonesia

" TRANSKRIP AKADEMIK

W .. ACADEMIC TRANSCRIPT
.‘sm:m.vmm
Kames Mshesiewe MM’M Fakuitas : Ekonoml
Name of student T e A wy Faculty Economica
Hormor Pokok Mahasewa : BXCO4150 e T Program Sudi : Manajeren
Studend identification Number ) Study Program Management
Tempat Tangge! Lahir : Bandung, 08 Januarl 1982 Gelar Kesarjansen : Serjana Ekonomi
Piace and Date of Birth Bandung, January 08th, 1082 Degree Bachelor of Economics
Tanggel Kehdusan : 30 Jurd 2008
Date of Gradustion June 30th, 2008
MATA KULIAH
COURSBES 56
Mornor Matakuliah '™ &1
1 Pendidiken Agsma/Redigion 1 %
2 Pendidikan PancasialState ideology , 8 !
3 Pendidkan Kewarganegarasn/Nations! Resiionce 1 s |
4 Bahasa Indonesia/indonesian £ o
5 Bahasa Inggria/Enghan |
[ Pengantar Akuntansi/Acoounting Principles H
7 Matomatika Ekonomi/Mathematics of Economic !
8 Pangantar timu Ekonomi Mikro/infroduction fo Microeconomics
] Pengantar limu Exonoml Makre/introduction fo Macroeconomics
10 Akuntansi Blaya/Cost Accounting
1" Akuntansi Manajemen/Management Accounting
12 Ekonomi ManajeriaVAfanagerial Economic |
13 wmvmmmmm; j,
14 Etika Bisnia /Business Ethics * % P i
18 Hukum Bisnie/Business Laws S |
18 Kewirsusahaan /Entrepreneurship M k o

-
-

L

Manajemen Keuangan /Financial Management

Manajemen Keuangan Lanjutan /Advanced Financial Manegement

Manajemen Koperasl/Cooperative & Organization Mansgement

Manajemen Lintas BudsyaMulti Cultural Mansgement

Manajemen Mutu & Produktivitas/Productivify & Quaiity Management

Manajemen OperasiOperation Management

Manajemen Operasl Lanjutan /Advanced Oparation Management

Mansjemen Pemasaran/AMarketing Management

Manajemen Pemasaran Lanjutan /Advanced Marketing Menagement

Manajemen SOM Lanjutan /Advanced Human Resources Management

olBle|ojalec|ofiS|ele|alg|s|e|a|leje|e|laale

Manajemen Stratejik Strategic Management

Manajemen Sumber Daya Manusis/Human Resources Management

Metode Kuantitatit/ Operation Research

Metodologl Penelitien/Ressarch Methodology

Miro EkonomiiMicroeconomics

Pemssaran Globalintermasional/infernationsl/Giobal Marketing

Panganggaran ( Budgeting ¥/Budgeting

mwmmnmw

Pengantar Bisniaintroduction fo Business

Pengantar Mansjemen introduction fo Management

Perdagengan internssionsl/intermstional Trade

Pershonemisn indonesia/ Siudies an indonesian Econamic

Perliain Keorpanisasien /Orgenizetion Behevior

Sigipigigiipejg2e BB N RRRBIN2B|S

Parioks Konsumen & Komunikasl Pamassran/Consumer Behavior &

-un>oooo¢o?o->u!unocn?>ouo>>-ouu-aouou-ii
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SURAT KETERANGAN CATATAN KEFOLISIAN

POLICE RECORD
Nomor SKOK/YANMASY 2147 (VI [ 2019 ANTELxAM
DR Nl Dafvep
is 10 contdy that
Na's RIYAN IRTANA SUDARMA, SE.
()
Ja0m Kelinin Laki - Laks
Sex
KOOATgERR indonesa
Natonality
Agaa islam
Religron
Bandung Rabu 06 Januan 1982
Place and date of birth
JTempai tingaal sekarang Komp Griya Winaya Biok D4 No & Rt 08 Re 12
Kel Pasrwang Kec Upngberung Kota Banoung
Pekafiaan
QOccupstion ‘
Nomer Karty Tanda Penduduk 3273260601820002
Citizens card number
PassportKITASKITAP number
R il
Fingerprints Formuls _ :
e CIRCRaKAN DENSWESN NINOUD S ARSI AN
As of screening through the issue hereof by virtue of .
Cataten Kapolisign yang ada
Existing Police record

bahwa nama tergebut diatas tidak memitid cattan say keteriiatan daliem hegaten krwengd
the besrer hereof proves not o be involved in any criminal cases

. Rabu, 06 Januan 1982
- Kamis, 29 Agustus 2019

selama ia berada d indonesia dan
during hisher stay in indonesia from
sampai dengan




MENTORING AGAMA ISLAM

FORUM STUDI ISLAM v
PENDIDIKAN AHLI ADMINISTRASI PERUSAHAAN S
FAKULTAS EKONOMI - UNIVERSITAS PADJADJARAN ‘i
Sekretariat : JI. Dipati Ukur No. 35 Bandung 40132 ¥
8- ]
L KRG WD !
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. T (B T Y '
_ SERTI R
] Diberikan kepada:~.. . =
i Ryan Ittana......... |
g - g Sebagai !
| NS - ’ |
" 120 7 e v, |
e telah mengikuti Mentoring Agama Islam PAAP-FE UNPAD !
{mq tahun akademik 2000/2001 yang merupakan penunjang Studi Agama Islam
g yang dilaksanakan dari bulan September sampaidengan bulan Desember 2000
3 Ketu? i:l 2000 Nt
o - e Ketua FOSI .
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‘g‘wm'."’?‘ PROGRAM DIPLOMA 3 PENDIDIKAN AHLI ADMINISTRASI PERUSAHAAN
% FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS PADJADJARAN

SERTIFIKAT
NO. 356 /Prk/Q/00/2004

Program Diploma 3 PAAP Fakultas Ekonomi Universitas Padjadjaran menerangkan
bahwa : .

N

Nama : RIYAN IRTANA
Nomor Pokok Mahasiswa s BOD 00 009

Telah Mengikuti Praktikum Komputer dengan materi sebagai berikut :

1. Microsoft Office (Word & Excel) Tingkat Dasar )
- 2. Microsoft Office (Powerpoint & Frontpage) Tingkat Dasar

_Bandung, 19 Juli 2004

s

"Ko;y;gliqator Praktikum

E_ui§}2lhayati. SE., M.Si., Ak.
ANIP. 431 902 896




T MULTIYAN

CERTIFICATE

OF PARTICIPATION
NO [SER/COM/BIU-11/X/2022
PRESENTEDTO

%ﬂm %ﬁm&

# C@oo

Has Succesfully participated inthe Management Finance Company

on Friday October14th 2022
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BENI KAHARUDIN
CEQ of Multiyan
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SURA T PENGALAMAN K1 A
CERTUACATE OF EMPLOY M N
N "“»,ﬂ'”l/”]{]).".‘{ll 022

Dengan i meneringhan hahwi
Phis Cortifhare that

Nama RIYAN TRTANA SUDARMA
Name
Nomar Induk Karyaw:in CGIL 04475

hudentity Numbher

Bagian : LEAN

Department

Jabatan Permulaan : STAFF

First Position

Jabatan Terakhir :STAFF

Last Position

Lamanya Berkerja : 06 JANUARI 2020 S.D. 21 NOVEMBER 2022
Periode Of Service

Alasan Berhenti : MENGUNDURKAN DIRI

Reason Of Termination

Kami mengucapkan banyak terima kasih atas usaha dan jasa yang telah saudara sumbangian
kepada perusahaan. Semoga prestasi dan keberhasilan senantiasa meny ertal saudara di waktu
mendatang.

We would like to take this opportanity to thank you for vour ¢/forls and contrihutions
Wishing you achievement and success in the future

Bandung, 02 DESEMBER 2022
1. Greentex Indonesia Utarma 11

geftex
" indonresia Utamea!

ndiet J. Prasetiyo, S.M., M.M.
HRD MANAGER




	TENTANG SAYA
	Komplek Griya Winaya Blok D4 No 5 Ujung Berung Bandung
	KEAHLIAN & KOMPETENSI
	SERTIFIKASI & KEGIATAN ORGANISASI
	Koordinator Panitia
	Sertifikasi Security Product Training
	PT Greentex Indonesia Utama ii
	PT Long Harmony Group
	PT Silver Kriss

	LATAR PENDIDIKAN
	Universitas Padjadjaran
	Pendidikan Ahli Madya Perusahaan


