
 

 

 

 

[Muhamad Muslim] 
Karawang, Jawa Barat, 13411 |  0896 6421 4874 | muslimkun021@gmail.com 

Linkedin/web&sosmed/link portofolio 

 

Tentang Saya 
Saya Muhamad Muslim, lulusan Teknik industri Universitas singaperbangsa karawang tahun 

2019. Memiliki pengalaman sebagai Staff magang Administrasi di PT Rekayasa Putra Mandiri 

dan staff magang Industrial engineering di PT Indo Beras Unggul. Saya memiliki minat 

berkarir sebagai staff administrasi dan mahir dalam menggunakan Microsoft Office Tools 

 

Kemampuan & Kompetensi 
▪ Microsoft Office 
▪ Internet 
▪ Manajemen Data 

 

 

Pengalaman Kerja 
PT. Rekayasa Putra Mandiri (Karawang, Indonesia) 

Staff magang Administrasi    

• Bertanggung jawab penuh atas pengecekan administrasi kepegawaian mulai dari absensi, 

pengadaan alat. 

• Membuat surat jalan, menerima order costomer 

 

PT.Indo Beras Unggul (Bekasi, Indonesia) 

Staff magang Industrial enginering 

• Membantu pengecekan stock gudang dan membuat setiap laporan pengiriman dan 

penyimpanan barang masuk ataupun keluar, serta memastikan barang tersebut sampai 

ke tangan klien 

 

 

Kedai seblak gempol (karawang, Indonesia) 

Crew kitchen  

• Membantu dan mempersiapkan stock dan membatu che masak, serta memastikan stock 

tetap fresh untuk di masak. 

 

 

Pendidikan 
Universitas Singaperbangsa Karawang (2013-2019) 

Foto  

Kalian 

Disini 



S1 Teknik industri - IPK 3,02 

• Memandu jalannya kegiatan BEM fakultas teknik industri tahun 2017 

 

SMAN 4 Karawang  (2010-2013) 

Jurusan IPA 

• Mengadakan kegiatan perlombaan class meeting antar angkatan dengan rekan OSIS 

2012 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hal: Lamaran Kerja 

 

 

Kepada Bapak/Ibu HRD 

Ditempat 

 

Dengan Hormat, 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama : Muhamad Muslim 

Tempat / tanggal lahir : Karawang, 26 Desember 1995 



Pendidikan : S1 Teknik Industri 

Alamat : Dusun Gempol Tengah 11/06/ desa purwadana 

Kec.Karawang. telukjambe timur Provinsi Jawa Barat 

No.hp 089664214874 

Dengan ini mengajukan permohonan kerja sebagai karyawan pada perusahaan yang 

bapak/ibu pimpin. Berikut saya lampirkan 

1. Fotocopy KTP 

2. Fotocopy SKCK 

3. Fotocopy Ijazah Terakhir 

4. Fotocopy vaksin 

Untuk kelengkapan berkas lainnya dapat saya lengkapi sesegera mungkin. Demikian 

surat permohonan ini saya buat dengan harapan bisa diterima diperusahaan yang bapak/ibu 

pimpin. Atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih. 

 

 

Hormat saya, 

 

 

 

 

Muhamad Muslim 

 

 

 
 

 



 
 

 

 
 



 



 


