SUCI SETYANINGRUM

Alamat: Ds. Pondok Dsn. Macanan RT 002 RW 002 Kec.
Jogorogo Kab. Ngawi

No. telpon: 085739059764

Email: sucisetyaningrumci21@gmail.com

TENTANG SAYA

Saya merupakan fresh graduate dari jurusan akuntansi keuangan dan lembaga.

Memiliki kemampuan dalam administrasi, pengelolaan dokumen, dan pelayanan
publik, serta familiar dengan sistem komputerisasi, Saya dikenal sebagai pribadi
yang teliti, bertanggung jawab, dan mampu bekerja dalam tim.

PENGALAMAN KERJA

Prakerin Dinas Perhubungan Kabupaten Ngawi Jan 2024 - Jun 2024

« Melakukan pendaftaran uji kendaraan berkala, termasuk memverifikasi
kelengkapan dokumen seperti identitas kendaraan , data pemilik, serta
masa berlaku KIR dan memasukkan data ke dalam sistem..

« Membantu dalam pengarsipan dokumen kendaraan, baik secara fisik
maupun digital, untuk memastikan kelancaran proses administrasi.

« Mencatat data kendaraan kedalam berkas.

« Mengetik surat rekomendasi dan mutasi kendaraan

« Mencetak sertifikat lulus uji jika kendaraan memenuhi syarat pengujian

EDUCATION

SMK NEGERI 1 PARON Jun 2022 - Mei 2025

Akuntansi Keuangan dan Lembaga

(Peringkat 4 berdasarkan NSP perjurusan)
KETERAMPILAN

« Mengoperasikan program Microsoft

KEPRIBADIAN

o Jujur

Berorientasi pada hasil

Bertanggung jawab
Terbuka untuk belajar hal baru
Professional



